ZARZADZENIE Nr 166/2021
BURMISTRZA KOLACZYC
z dnia 29 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla zadania realizowanego
w ramach Srodkow pochodzacych z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19
pn. Zorganizowanie transportu do punktow szczepien przeciwko wirusowi SARS-CoV-2
wraz z zapewnieniem mieszkancom mozliwosci zgloszenia potrzeb transportowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.), art. 65 ust. 11-13 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. 0 zmianie
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektérych innych ustaw, art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Celem prawidtowej ewidencji i rozliczenia srodkow na realizacj¢ zadania realizowanego
ze $§rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 pn. Zorganizowanie transportu do punktéw
szczepien przeciwko wirusowi SARS-CoV-2 wraz z zapewnieniem mieszkancom mozliwos$ci
zgloszenia potrzeb transportowych, zwanym dalej ,,Zadaniem” wprowadza si¢ zasady
(polityke) rachunkowosci.

2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia sg uszczegdtowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 143/2017 Burmistrza Kotaczyc z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami.

§ 2. 1. Burmistrz Kotaczyc opracowuje plan finansowy dla rachunku dochodéw 1 dysponuje
srodkami Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na realizacj¢ zadania pn. Zorganizowanie
transportu do punktow szczepien przeciwko wirusowi SARS-CoV-2 wraz z zapewnieniem
mieszkancom mozliwosci zgtoszenia potrzeb transportowych.

2. Srodki otrzymane na realizacje Zadania gromadzi sic na wyodrebnionym rachunku
bankowym otwartym w banku Spoéidzielczy w Kotaczycach tj. banku obstugujacym Gmine
Kotaczyce o numerze: 80 8626 0002 2001 0000 1515 0085.

3. Rachunek dochodéw jest utworzony przy organie i bezposrednio z tego rachunku beda
przekazywane $rodki na refundacj¢ poniesionych wydatkow przez jednostke organizacyjna
Gminy realizujaca Zadanie - Urzad Miejski w Kotaczycach.

4. Urzad Miejski w Kotaczycach nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego do
realizacji wydatkow zwigzanych z obstugg Zadania, wigc wydatki beda dokonywanie
z rachunku bankowego Urzedu Miejskiego w Kotaczycach o numerze: 68 8626 0002 2001 0000
1516 0001 w Banku Spotdzielczym w Kotaczycach.

5. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu Systemu komputerowego
firmy Softres - System finansowo — ksiggowy - Sprawny Urzad.



6. Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z zadaniem stosowany bedzie plan kont
wg ponizszych tabeli:

a) dla Gminy (organu)

Symbol konta | Nazwa zespotu lub konta
Konta bilansowe
133-12 Rachunek budzetu — COVID - 19 Transport
222-05-05 Rozliczenie dochodéw budzetowych — COVID - 19 Transport 2
223-05-04 Rozliczenie wydatkow budzetowych — COVID - 19 Transport 2
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu

b) dla Urzedu (jednostki budzetowej)

Symbol konta | Nazwa zespotu lub konta

Konta bilansowe
130 - 68 Rachunek biezacy jednostki
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 Pozostate rozrachunki
401 Zuzycie materiatldw i energii
402 Ustugi obce
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy




Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

7. W celu wyodrebnienia kont uczestniczacych w realizacji zadan stosowany bedzie dodatkowy
kod ksiggowy w formie liter ,,OT”.

8. Kod, o ktorym mowa w punkcie 7 stosuje si¢ do wszystkich kont Jednostki — Urzedu
Miejskiego w  Kolaczycach na ktorych beda dokonywane operacje zwigzane
z realizacjg zadania (np. dzial-rozdziat-parafraf-00-OT-W).

9. Podstawa do ewidencji wydatkow stanowig dowody zewngtrzne 1 wewnetrzne (wyciagi
bankowe, faktury, rachunki, plecenia ksiggowania).

10. Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiggowej sa sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalno — rachunkowym. Dowody s3 takze
zatwierdzone do zaplaty oraz zadekretowane.

11. Operacja wprowadzenia dowodu do ksiag rachunkowych odnotowana jest nr pozycji pod
ktéra dokument zostat wprowadzony.

12. Podzial zadan migdzy pracownikami realizujacych projekt dobywa si¢ na zasadach
okreslonych:

- Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Kolaczycach nadanego zarzadzeniem
nr 3/2019 Burmistrza Kotaczyc z dnia 7 lutego 2019 roku,

- okreslonych zasad sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych
ustalonych zarzadzeniem nr 69/2011 Burmistrza Kotaczyc z dnia 30 sierpnia 2011 roku.

13. Dochody i wydatki zwigzane z realizacja Zadania:

1) dochody z tytutu $rodkoéw pochodzacych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 sa
klasyfikowane w dziale 851 ,,Ochrona zdrowia”, rozdziale 85195 , Pozostata dziatalno$¢”,
§ 2180 ,,Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 na finansowanie lub dofinansowanie
realizacji zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem COVID-19”,

2) wydatki ponoszone na Zadanie nalezy klasyfikowa¢ w dziale 851 ,,Ochrona zdrowia”,
rozdziale 85195 ,Pozostata dziatalnos¢” i w paragrafach wg w klasyfikacji budzetowe;j
zgodnym z zakresem rzeczowym Zadania.

14. Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, okreslaja
wewngtrzne instrukcje.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Z mocg obowiazujaca od 01.10.2021 r.
BURMISTRZ

Stanistaw Zygtowicz



