ZARZADZENIE NR 172/2021
BURMISTRZA KOLACZYC
z dnia 30 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) Burmistrz Kotaczyc zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzanie inwentaryzacji rocznej aktywoéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Kotaczycach wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.:

1. droga spisu z natury:

a) gotowka w kasie,

b) druki $cistego zarachowania,

C) niezuzyte materiaty odpisane bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu,

d) paliwo,

e) zapasy drewna,
2. droga potwierdzenia sald:

a) nalezno$ci za wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, od pracownikow oraz

z tytutdow publicznoprawnych,

b) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

C) pozyczki i kredyty,

d) s$rodki trwate i wyposazenie wydzierzawione lub oddane w nieodptatne uzytkowanie.
3. droga weryfikacji — porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza;

a) srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
b) warto$ci niematerialne i prawne,
c) dhugoterminowe aktywa finansowe,
d) srodki trwate w budowie,
e) grunty,
f) naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne,
g) naleznoSci i zobowigzania wobec pracownikow,
h) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,
1) naleznosci sporne i watpliwe.
§ 2. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych nalezy przeprowadzié:

1. w drodze spisu z natury w terminie do dnia 15 stycznia 2022 r.,

2. w drodze potwierdzenia salda w terminie do dnia 15 stycznia 2022 r.,

3. wdrodze weryfikacji sald nie pd6zniej niz do dnia zamknigcia ksigg rachunkowych przy
uwzglednieniu zapasow art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:



Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. | Marcin Fundakowski Przewodniczacy
2. | Jolanta Matysik Z-ca przewodniczgcego
3. | Stanistaw Dhugosz Cztonek
4. | Danuta Hendzel Czlonek
5. | Renata Kania Cztonek
6. | Marcin Grela Czlonek
7. | Pawel Hap Czlonek
8. | Dawid Kucik Cztonek
9. | Lisowska Katarzyna Cztonek
10. | Mirostawa Madejczyk Cztonek
11. | Jan Ochatek Cztonek
12. | Wiczynska Monika Czlonek

2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny
i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych, przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

3. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obwigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

4. Z czynnosci inwentaryzacyjnych komisja sporzadza stosowane protokoty.
5. Zobowiazuj¢ komisj¢ do:

1. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

2. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu, Podatkow

i Optat Lokalnych do 20 stycznia 2022 r.

§ 4. 1. Upowazniam przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do wyznaczenia ze sktadu
komisji dwu osobowych zespotow spisowych, podzialu terenu jednostki na pola spisowe
1 przydzielenie ich poszczegdlnym zespolom spisowym, w taki sposob aby ich podstawowe
obowigzki nie wptywaly na wyniki spisu.
2. Upowazniam przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych
z kasy Urzedu Miejskiego w terminie do 27 grudnia 2021 r. oraz wydania ich za
potwierdzeniem odbioru poszczegdlnym zespotom spisowym.

§ 5. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika gminy do
przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Zespotow spisowych, w zakresie przeprowadzenia
czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuj¢ nastgpujace
osoby:



Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. | Jadwiga Stelmach Przewodniczacy

2. | lzabela Cyran Z-ca przewodniczacego
3. | Anna Sztaba Cztonek

§ 7. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotluje nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. | Jadwiga Stelmach Przewodniczacy

2. | Marcin Makara Z-ca przewodniczgcego
3. | Dorota Wilisowska Czlonek

4. | Renata Giera Cztonek

2. Zesp6t weryfikacyjny winien sktadac si¢ z trzech osob.

3. Przeprowadzenie weryfikacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi przez osobe
odpowiedzialng za przeprowadzenie danego konta, zesp6t spisowych i gtéwnego ksiegowego.

§ 8. 1. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

2. Nadzor nad prawidlows, kompletno$cig i terminowo$cig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ skarbnikowi gminy.

3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.

BURMISTRZ

Stanistaw Zyglowicz



