ZARZADZENIE NR 34/2023
BURMISTRZA KOtACZYC

z dnia 10 lutego 2023 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej do opiniowania wnioskéw ztozonych w otwartym
konkursie na wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu na
terenie Gminy Kotaczyce w 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 40), w zwigzku z § 4 ust 4 Uchwaty Nr XIV/65/2015 Rady Miejskiej w Kotaczycach z dnia 30 listopada
2015 roku w sprawie okreslenia warunkdw i trybu finansowania zadania wtasnego Gminy Kotaczyce
w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu (Dz. Urz. Woj. Podk. z 15 stycznia 2016 r., poz. 249) zarzadzam,
€O nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Konkursowg do opiniowania wnioskéw ztozonych w otwartym konkursie
wnioskéw na wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu na terenie
Gminy Kotaczyce w 2023 r., w nastepujgcym sktadzie:

1. Aldona Krajewska — Przewodniczgca Komisji
2. Marta Liber — Cztonek Komisji
3. Maria Skiba — Cztonek Komisji

§ 2. Komisja, o ktérej mowa w §1, wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowigcy
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie o powotfaniu Komisji Konkursowej podlega ogtoszeniu na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Kotaczyce.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Stanistaw Zygltowicz



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 34/2023
Burmistrza Kotaczyc

z dnia 10 lutego 2023 r.

Regulamin
organizacji pracy Komisji Konkursowej powotanej do sprawdzenia i zaopiniowania wnioskéw
ztozonych na realizacje zadan publicznych w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu na terenie
Gminy Kotaczyce w 2023 r.

§ 1. Zadnia Komisji

Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo-opiniujgcym powotanym w celu zaopiniowania
whnioskdéw ztozonych na wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie sprzyjania rozwojowi
sportu na terenie Gminy Kotaczyce w 2023 r., zwanej dalej ,, Komisjg” dziatajgcej na podstawie
Uchwaty Nr XIV/65/2015 Rady Miejskiej w Kotaczycach z dnia 30 listopada 2015 roku w sprawie
okreslenia warunkéw i trybu finansowania zadania wtasnego Gminy Kotaczyce w zakresie
sprzyjania rozwojowi sportu (Dz. Urz. Woj. Podk. z 15 stycznia 2016 r., poz. 249).

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie oceny formalnej wnioskow,
2) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow,
3) wskazanie wnioskow, na ktdre proponuje sie udzielenie dotacji.

Weryfikacja formalna polega w szczegdlnosci na:

e sprawdzeniu czy wniosek ztozony zostat w przewidzianym terminie i na wtasciwych drukach,
e sprawdzeniu czy ztozony wniosek podpisany zostat przez osoby upowaznione do
reprezentacji wnioskodawcy oraz czy reprezentacja jest zgodna z zapisami statutu
i aktualnego odpisu z ewidencji lub KRS-u, uchwaty z walnego zebrania stowarzyszenia),
e sprawdzeniu czy ztozony wniosek zawiera wszystkie niezbedne zataczniki,
e sprawdzeniu czy wniosek zostat ztozony przez podmiot uprawniony.

Komisja Konkursowa w trakcie oceny merytorycznej uwzglednia nastepujace kryteria:
e znaczenie zgtoszonego zadania dla rozwoju sportu na terenie Gminy Kotaczyce,

e zgodno$¢ wniosku z celem publicznym oraz z zadaniami statutowymi organizacji
pozarzgdowej,

o mozliwos¢ realizacji zadania przez wnioskodawce (posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe),

e doswiadczenie w realizacji zadan o zblizonym charakterze (m.in. realizowane projekty,
uzyskane efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych dziatan w zakresie podobnych
dziatan, rzetelnosé, terminowos¢ oraz sposéb rozliczania srodkéw otrzymanych na realizacje
innych zleconych zadan publicznych, ewentualne rekomendacje),

e zgodnos$¢ wniosku ze szczegétowymi warunkami realizacji zadania (spdjnosé z informacjami
zawartymi w ogtoszeniu),

e planowany przez wnioskodawce udziat $rodkéw finansowych wtasnych lub s$rodkéw
pochodzacych z innych Zrédet na realizacje zadania,

e rzetelno$¢ przedstawionej kalkulacji kosztéw (szczegétowos¢ kalkulacji kosztéw, jej
przejrzystos$¢ i dostateczny opis poszczegdlnych pozycji budzetu, spdjnosé z planowanymi
dziataniami, realnos¢, niezbednosc¢ i efektywnosé wydatkow — relacja: naktad — rezultat),



5.

e dotychczasowe wyniki i osiggniecia sportowe wnioskodawcy.

Za wniosek spetniajacy kryteria merytoryczne uwaza sie kazdy, ktéry uzyska minimum 24 punkty
W ocenie merytorycznej

§ 2. Sktad i organizacja pracy Komisji

1.

10.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
Komisji posiedzeniom przewodniczy Cztonek Komisji wskazany przez Przewodniczgcego.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i terminéw posiedzen Komisji,

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji,

3) organizowanie prac Komisji.

Komisja obraduje na posiedzeniach zwotanych przez Przewodniczgcego Komisji.
Posiedzenia Komisji odbywajg sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Kotaczycach.

Kazdy z Cztonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie badz listownie,
co najmniej na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.

Cztonkowie Komisji majg obowigzek aktywnego uczestniczenia w jej posiedzeniach i innych
pracach.

Posiedzenie, na ktérym odbywa sie ocena formalna i merytoryczna wnioskéw, odbywa sie bez
udziatu wnioskodawcéw.

Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu, w tym Przewodniczgcego Komisji
lub innego Cztonka Komisji wyznaczonego przez Przewodniczagcego na przewodniczacego
posiedzenia.

Na kazdym z posiedzen Komisji sporzadzana jest lista obecnosci.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét, ktéry podpisujg wszystkie osoby wchodzace
w sktad Komisji, obecne przy jego sporzadzaniu.

§ 3. Ocena ztozonych wnioskéw

1.
2.

Komisja ocenia ztozone wnioski pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ocenie nie podlegajg wnioski ztozone po wyznaczonym terminie (decyduje data wptywu
do Urzedu).

Whioski, ktdre spetniajg wymogi formalne, podlegajg ocenie merytorycznej.

Whioski, ktére w ocenie merytorycznej otrzymaty mniej niz 60% oceny maksymalnej punktow,
nie otrzymajg rekomendacji do przyznania dofinansowania.

W przypadku btedéw rachunkowych, pisarskich, brak zatgcznika itp. wyznacza sie 7 dniowy
termin i wzywa wnioskodawce do ich usuniecia i uzupetnienia, o ile nie bedzie to powodowato
istotnych zmian w tresci wniosku.

Whniosek, ktérego wad nie usunieto lub ktdry nie zostat uzupetniony nie bedzie
rozpatrywany.

Ocena formalna wniosku dokonywana jest wspdlnie przez Cztonkéw Komisji poprzez
wypetnienie karty oceny formalnej — zatacznik nr 1 do Regulaminu.



11.

Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.
Komisja Konkursowa podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw, w gtosowaniu jawnym.

W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” lub ,przeciw” gtos decydujacy ma Przewodniczacy
Komisji lub w przypadku jego nieobecnosci Cztonek Komisji wyznaczony na przewodniczacego
posiedzenia.

§ 4. Wyniki pracy Komisji

1.

W wyniku przeprowadzenia otwartego konkursu wnioskéw moze zostaé wybrany wiecej niz
jeden wniosek.

Komisja sporzadza do kazdego wniosku protokét wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Z posiedzenia Przewodniczacy Komisji sporzadza protokét koncowy, ktéry zawiera m.in.
nastepujace elementy:

1) okreslenie miejsca i czasu opiniowania wnioskow,

N

imiona i nazwiska Cztonkéw Komisji,

W

)

)

) liczbe zgtoszonych wnioskow,

) liste wnioskow, ktére zostaty odrzucone z podaniem przyczyn,
)

5) liste wnioskéw, ktére nie uzyskaty pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem

przyczyn,

6) liste wybranych wnioskéw do dofinansowania wraz z propozycjg wysokosci dotacji, ktéra
bedzie przekazany Burmistrzowi Kotaczyc.

Protokét koncowy wraz z dokumentacjg konkursowg Przewodniczacy Komisji przedktada
Burmistrzowi Kotaczyc, w celu akceptacji wynikéw konkursowych i podjecia ostatecznej decyzji
W sprawie przyznania dotacji.

§ 5. Postanowienia szczegdlne i koricowe

1.

Cztonkowie Komisji, przed przystgpieniem do opiniowania wnioskéw, zobowigzani sg do ztozenia
pisemnego oswiadczenia wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

Za udziat w pracach Komisji nie przystuguje wynagrodzenie i zwrot kosztéw podrdzy.

Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia otwartego konkursu
whnioskow.

Protokoty z posiedzern Komisji, oswiadczenia, wyjasnienia oraz dokumentacja konkursowa
przechowywane sg w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ WNIOSKU
NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

NAZWE WNTOSKOGAWCY ..ttt et e et ettt e a e e e
I A = 4= Vo = 1 L

WYMOGI FORMALNE TAK NIE

1. |Wniosek zostat ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu o
konkursie

2 |Wniosek zostat ztozony w zamknietej kopercie z dopiskiem
zgodnym z ogtoszeniem otwartego konkursu

3. [Wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu.

4. |Wniosek zostat ztozony przez podmiot uprawniony do udziatu w
konkursie

5 Whniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione do
" |reprezentowania wnioskodawcy

6. |Wniosek zostat ztozony wraz z wymaganymi zatgcznikami

Wymagany udziat srodkéw wiasnych na realizacje zadania jest
na poziomie wskazanym w ogtoszeniu (min. 5%)

Whniosek w catosci zostat poprawnie wypetniony — wszystkie
pola wypetnione

Whiosek spetnia warunki formalne i jest dopuszczony do oceny
merytorycznej

Opis brakéw formalnych:

Wdniu ..o wezwano do uzupetnienia brakéw formalnych dodnia ...................oai
Whnioskodawca usunagt braki formalne w przewidzianym terminie — wniosek moze by¢ ocenlony
merytorycznie/ Wnioskodawca nie usunat brakéw formalnych w przewidzianym terminie — wniosek zostaje
odrzucony.*

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU
NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

NAZWE WNTOSKOUAWCY ettt ettt e et ettt e a e et a e aeeeen

OCENA MERYTORYCZNA OFERTY DOKONYWANA PRZYZNANE
W OPARCIU O: PUNKTACJA PUNKTY UWAGI

1. | Znaczenie zgtoszonego zadania dla rozwoju

sportu na terenie Gminy Kofaczyce 0-5

2. | Zgodnos$¢ wniosku z celem publicznym, o ktdérym
mowa w pkt. 1.3 ogtoszenia o konkursie oraz z 0-5
zadaniami statutowymi organizacji pozarzagdowej

3. | Mozliwo$¢ realizacji zadania przez
wnioskodawce (posiadane zasoby rzeczowe, 0-5
kadrowe)

4. | Doswiadczenie w realizacji zadan o zblizonym
charakterze (m.in. realizowane projekty,
uzyskane efekty, poziom merytoryczny
dotychczasowych dziatan w zakresie podobnych
dziatan, rzetelnos¢, terminowos¢ oraz sposob
rozliczania srodkéw otrzymanych na realizacje
innych zleconych zadanh publicznych, ewentualne
rekomendacje)

5. | Zgodnos$¢ wniosku ze szczegotowymi warunkami
realizacji zadania (spojnos¢ z informacjami 0-5
zawartymi w ogtoszeniu)

6. | Planowany przez wnioskodawce udziat Srodkow
finansowych wtasnych lub $rodkow
pochodzacych z innych Zrédet na realizacje
zadania

7. | Rzetelnos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow
(szczegdtowosé kalkulacji kosztéw, jej
przejrzystosé¢ i dostateczny opis poszczegdlnych
pozycji budzetu, spojnosé z planowanymi
dziataniami, realno$¢, niezbednos¢ i efektywnosé
wydatkéw — relacja: naktad — rezultat)

8. | Dotychczasowe wyniki i osiggniecia sportowe

wnioskodawcy 0-5

Liczba uzyskanych punktow: 40 pkt

co stanowi mozliwych do uzyskania punktow: 100 % %

Ocena minimalna, aby wniosek otrzymat rekomendacje udzielania dotacji — nie mniej niz 60% oceny
maksymalnej.




Oferte zweryfikowano pozytywnie / negatywnie. *

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:

*niepotrzebne skresli¢

Kotaczyce, dnia .......c.coooiiiiiiiiiiie



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Komisji Konkursowej

(piecz¢é)

PROTOKOL KOMISJI KONKURSOWEJ
Z OCENY WNIOSKU

1. Skfad Komisji Konkursowej:

1) et ,
2) e ,
3) e ,

4. Catkowity koszt zadania zgtoSzonego We WNIOSKU: ... ... .ociuiuiniiii e
Kwota wnioskowana przez wnioskodawcee: ...,

6. Wynik gtosowania Komisji Konkursowej:

1) zadofinansowaniem wniosku: ...l
2) przeciw dofinansowaniu wniosku: ...
3) wstrzymatosie:

7. Komisja proponuje dofinansowaé/ nie dofinansowaé¢ zadanie *

Uzasadnienie:

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji Konkursowej do opiniowania wnioskoéw ztozonych na wsparcie realizacji
zadania publicznego w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu
na terenie Gminy Kotaczyce w 2023 r.

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi
udziat w konkursie ogtoszonym Zarzadzeniem Nr 31/2023 Burmistrza Kotaczyc z dnia 3 lutego 2023 r.
w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu wnioskéw na wsparcie realizacji zadania publicznego
w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu na terenie Gminy Kotaczyce w 2023 roku, ktéry moze budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci podczas oceniania wnioskow.

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowej)



