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Z A W I A D O M I E N I E 

o wszczęciu postępowania 
 

Zawiadamia się zgodnie z art. 61 § 1 i § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks 

postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 775 ze zm.) i w nawiązaniu do art. 53 ust. 

1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym  (Dz.U. z 2023 r., 

poz. 977), że w dniu 23.11.2023 r. na wniosek Gminy Kołaczyce, ul. Rynek 1, 38-213 Kołaczyce 

wszczęto postępowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji 

celu publicznego polegającej na:  

„Budowie odcinka sieci wodociągowej na działkach nr ewid: 668, 586/2, 736/4, 737/2, 738, 739, 742, 

743, 745, 736/3 położonych w Nawsiu Kołaczyckim w gminie Kołaczyce”. 

W związku z powyższym strony mogą złożyć odpowiedź na pismo wszczynające  

postępowanie, a w każdym stadium postępowania zapoznać się z materiałem dowodowym  

zgromadzonym w przedmiotowej sprawie, jak również wypowiedzieć się, co do zebranych  

dowodów i materiałów oraz zgłoszonych żądań, w tym złożyć wyjaśnienia na piśmie,  

przywołując znak sprawy jak w nagłówku. 

Jednocześnie informuje się, że z dokumentacją dotyczącą przedmiotowej sprawy strony mogą 

zapoznać się w Urzędzie Miejskim w Kołaczycach, ul. Rynek 1, 38-213 Kołaczyce, pokój nr 20 

w dniach i godzinach pracy Urzędu.  

Nadmienia się, że możliwość zapoznania się z materiałem dowodowym, stanowi prawo, a nie 

obowiązek stron. 
 

Informuje się, iż zgodnie z art. 41 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735) w toku postępowania strony oraz ich przedstawiciele i pełnomocnicy mają 

obowiązek zawiadomić organ administracji publicznej o każdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego. 

W razie zaniedbania  tego obowiązku  doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny. 

Strona może działać przez pełnomocnika, chyba że charakter czynności wymaga jej osobistego działania. 

Pełnomocnikiem strony może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. Pełnomocnictwo powinno być 

udzielone na piśmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu. Pełnomocnictwo w formie dokumentu 

elektronicznego powinno być uwierzytelnione za pomocą mechanizmów określonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 

lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. Pisma doręcza się stronie, a gdy strona 

działa przez przedstawiciela - temu przedstawicielowi. Jeżeli strona ustanowiła pełnomocnika, pisma doręcza się 

pełnomocnikowi. Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. Jeżeli 

ustanowiono kilku pełnomocników, doręcza się pisma tylko jednemu pełnomocnikowi. Strona może wskazać takiego 

pełnomocnika. 

Strona zamieszkała za granicą lub mająca siedzibę za granicą, jeżeli nie ustanowiła do prowadzenia sprawy 

pełnomocnika zamieszkałego w kraju, jest obowiązana wskazać w kraju pełnomocnika do doręczeń, chyba że doręczenie 

następuje za pomocą środków komunikacji elektronicznej (nie e-mail). W razie niewskazania pełnomocnika do doręczeń 

przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia się w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia. Strona może złożyć odpowiedź na 

pismo wszczynające postępowanie i wyjaśnienia na piśmie.   

Podania (żądania, wyjaśnienia, odwołania, zażalenia) mogą być wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomocą 

telefaksu lub ustnie do protokołu, a także za pomocą innych środków komunikacji elektronicznej przez elektroniczną skrzynkę 

podawczą organu administracji publicznej utworzoną na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

Podanie powinno zawierać co najmniej wskazanie osoby, od której pochodzi, jej adres i żądanie oraz czynić zadość 

innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczególnych. Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno: 

1) być uwierzytelnione przy użyciu mechanizmów określonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne; 

2) zawierać dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania określonym w odrębnych przepisach, jeżeli te 

przepisy nakazują wnoszenie podań według określonego wzoru; 

3) zawierać adres elektroniczny wnoszącego podanie. 

Jeżeli podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego nie zawiera adresu elektronicznego, organ administracji 

publicznej przyjmuje, że właściwym jest adres elektroniczny, z którego nadano podanie wniesione w formie dokumentu 

elektronicznego, a gdy wniesiono je w innej formie i zawiera ono żądanie, o którym mowa w art. 39 § 1 pkt 2 (doręczenie pism 

za pomocą środków komunikacji elektronicznej), doręczenie pism następuje na adres wskazany w treści podania. Warunkiem 

skutecznego żądania doręczania pism środkami komunikacji elektronicznej jest wskazanie w treści żądania adresu 

elektronicznego.  



Doręczenie pism następuje za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 

18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.), jeżeli strona lub inny uczestnik 

postępowania spełni jeden z następujących warunków: 

1) złoży podanie w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczną skrzynkę podawczą organu administracji 

publicznej; 

2) wystąpi do organu administracji publicznej o takie doręczenie i wskaże organowi administracji publicznej adres 

elektroniczny; 

3) wyrazi zgodę na doręczanie pism w postępowaniu za pomocą tych środków i wskaże organowi administracji publicznej 

adres elektroniczny. 

  W toku postępowania strony oraz ich przedstawiciele i pełnomocnicy mają obowiązek zawiadomić organ 

administracji publicznej o każdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego. W przypadku zaniedbania tego 

obowiązku doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutki prawne.  

Jeżeli strona lub inny uczestnik postępowania zrezygnuje z doręczania pism za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej, organ administracji publicznej doręcza pismo w sposób określony dla pisma w formie innej niż forma 

dokumentu elektronicznego.  

 Jeżeli adresat odmawia przyjęcia pisma przesłanego mu przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub inny organ albo w inny sposób, pismo zwraca się nadawcy z adnotacją o odmowie jego 

przyjęcia i datą odmowy. Pismo wraz z adnotacją włącza się do akt sprawy. W takim przypadku uznaje się, że pismo doręczone 

zostało w dniu odmowy jego przyjęcia przez adresata. 

 

Informacja Administratora danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”) informuję, że: 

 Administratorem Pan/i danych osobowych jest Burmistrz Kołaczyc, ul. Rynek 1, 38-213 Kołaczyce,  

 w Urzędzie Miejskim w Kołaczycach został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym w przypadku 

jakichkolwiek wątpliwości czy pytań w zakresie przetwarzania Pana/i danych osobowych oraz korzystania z praw 

związanych z ich przetwarzaniem, można się skontaktować 

o e-mailowo: iod@kolaczyce.itl.pl., 

 Pana/i dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz na podstawie właściwych przepisów 

prawa, w szczególności na podstawie ustawy z dnia 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym (Dz. U. 2022, poz. 503) oraz Kodeksu postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2021, poz. 735) 

w celu przeprowadzenia postępowania administracyjnego w przedmiocie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji 

inwestycji celu publicznego, 

 odbiorcami Pana/i danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na 

podstawie przepisów prawa, 

 Pana/i dane osobowe zgodnie z nadaną kategorią archiwalną A będą przechowywane zgodnie z ustawą z dnia 14 

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018, poz. 217 ze zm.)  tj. dokumentacja będzie 

przechowywania wieczyście, najpierw w archiwum zakładowym w Urzędzie Miejskim w Kołaczycach, a później 

w archiwum państwowym.  

 Więcej informacji o przetwarzaniu Pana/i danych osobowych znajduje się na stronie Biuletynu Informacji Publicznej 

gminy Kołaczyce  www.bip.kolaczyce.pl w zakładce „Ochrona Danych Osobowych” 

 

 

 

 

BURMISTRZ KOŁACZYC 

Stanisław Żygłowicz 
  

 

 

 

 

Sporządziła: Renata Giera 
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