ZARZADZENIE NR 5/2024
KIEROWNIKA URZEDU - BURMISTRZA KOtACzYC
z dnia 26 lutego 2024 r.

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Kierownik
Domu Pomocy Spotecznej ,Nazaret” w Kotaczycach

Dziatajagc na podstawie art. 7 pkt 3 i art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Ogtasza sie nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Kierownik Domu Pomocy
Spotecznej ,Nazaret” w Kotaczycach.

§2. Ogtoszenie o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze, stanowigce zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
umieszczeniu na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Stanistaw Zygtowicz



Zatacznik do ZARZADZENIA NR 4/2024
KIEROWNIKA URZEDU — BURMISTRZA KOtACZYC
z dnia 26 lutego 2024 r.

SE.2110.4.2024 Kotaczyce, 26.02.2024 r.
OGLtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Kotaczyc ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownik Domu Pomocy Spotecznej ,Nazaret” w Kotaczycach

ul. Aleja Jana Pawta 11 19
38-213 Kotaczyce

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE:
Osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie musi spetnia¢ nastepujgce wymagania niezbedne do
zatrudnienia na powyzszym stanowisku:

1) Posiada obywatelstwo polskie;

2) Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

3) Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) Cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5) Posiada wyksztatcenie wyzsze;

6) Posiada co najmniej trzyletni straz pracy w pomocy spotecznej;

7) Posiada specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spotecznej w rozumieniu art. 122
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

8) Znajomos¢ przepisow z zakresu: ustawy o pomocy spotecznej oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy niezbednych przy prowadzeniu domu pomocy
spotecznej; ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy kodeks pracy, ustawy
prawo zamoéwien publicznych;

9) Znajomosc¢ obstugi pakietu MS Office.

Il. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) Posiada prawo jazdy kategorii B;

2) Umiejetnosc zarzgdzania personelem oraz radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych;

3) Predyspozycje osobowosciowe: umiejetno$¢ pracy w zespole, dobra organizacja
pracy, komunikatywnos¢, rzetelno$é, doktadnosé, terminowosé, odpowiedzialnosé,
systematycznos$é, pracowitosé, sumiennos¢, umiejetnosé analitycznego podejscia do
probleméw, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;

4) Kursy, szkolenia dokumentujgce posiadane umiejetnosci;

5) Doswiadczenie w kierowaniu jednostkg organizacyjng pomocy spoteczne;.



Il. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1)

2)

3)

Kierowanie dziatalnoscia oraz zapewnienie prawidtowego funkcjonowania

i wykonywania zadan przez Dom Pomocy Spotecznej;

Realizacja zadan okre$lonych w statucie oraz regulaminie organizacyjnym Domu

Pomocy Spotecznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa , w tym

w szczegodlnosci:

a) Reprezentowanie Domu Pomocy Spotecznej na zewnatrz w zakresie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Kotaczyc oraz umacnianie dobrego
wizerunku jednostki w Srodowisku spotecznym;

b) Zarzadzanie kadrami Domu Pomocy Spotecznej, wykonywanie czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec jego pracownikéw;

c¢) Wydawanie wewnetrznych przepisOw: zarzadzen, postanowien, instrukcji,
zalecen oraz podejmowanie decyzji w kwestiach regulujgcych biezaca dziatalnos¢
Domu Pomocy Spotecznej;

d) Dbatos¢ o zapewnienie i utrzymanie na poziomie obowigzujgcego standardu
odpowiednich warunkéw socjalno-bytowych, opiekuniczych, wspomagajgcych
i edukacyjnych swiadczonych mieszkanicom Domu Pomocy Spotecznej;

e) Ksztattowanie witasciwego stosunku personelu do mieszkanicéw Domu Pomocy
Spotecznej oraz dyscypliny pracy pracownikéw Domu Pomocy Spotecznej;

f) Prawidtowe wydatkowanie s$rodkéw zgodnie z planem finansowym,
przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej;

g) Sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu dziatalno$ci Domu Pomocy Spotecznej;

h) Przygotowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych biezgcej dziatalnosci na
potrzeby Burmistrza i Rady Miejskiej;

i) Przestrzeganie przepisOw z zakresu bezpieczestwa i higieny pracy oraz
przepisdw przeciwpozarowych;

Wspodtpraca z  podmiotami  zewnetrznymi, instytucjami,  organizacjami

pozarzgdowymi stuzgca realizacji zadan statutowych.

IV. WARUNKI PRACY:

1)

2)

3)

Praca wykonywana bedzie w Domu Pomocy Spotecznej ,,Nazaret” w Kotaczycach ul.
Aleja Jana Pawta Il 19, 38-213 Kotaczyce w petnym wymiarze czasu pracy, praca
zwigzana z odpowiedzialnoscig;

W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
w tym na kierowniczym stanowisku urzedniczym, umowe o prace zawiera sie na czas
okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy. Pracownik taki zobowigzany jest do odbycia
stuzby przygotowawczej, konczacej sie egzaminem;

Na stanowisku wykorzystywany jest niezbedny sprzet komputerowy i biurowy.

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

1)
2)

3)

List motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem kandydata

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie opatrzony
wilasnorecznym podpisem kandydata, zawierajgcy: imie (imiona), nazwisko, date
urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez kandydata, informacje o posiadanym
wyksztatceniu, informacje o przebiegu dotychczasowego zatrudnienia,

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie



4) Kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, w przypadku pozostawania przez kandydata w stosunku pracy

5) Kopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach

6) Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe opatrzone wtasnorecznym podpisem kandydata i biezgca data

7) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu
z petni praw publicznych opatrzone wifasnorecznym podpisem kandydata i biezgca
datg

8) Oswiadczenie kandydata potwierdzajgce posiadanie nieposzlakowanej opinii
opatrzone wtasnorecznym podpisem kandydata i biezgca data

9) Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzystaé¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

W miesigcu styczniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Domu
Pomocy Spotfecznej ,Nazaret” w Kotaczycach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

VI. TERMIN, SPOSOB | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢:

- osobiscie, w zaklejonej kopercie, do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Kotaczycach ul.
Rynek 1, 38-213 Kotaczyce, | pietro pok. nr 4

- poprzez skrzynke ePUAP Urzedu opatrujgc wszystkie dokumenty aplikacyjne
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem wykonanym za pomocg profilu
zaufanego,

- poczta na adres Urzedu Miejskiego w Kotaczycach ul. Rynek 1, 38-213 Kofaczyce,
w zaklejonej kopercie.

Dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne kierownicze
stanowisko urzednicze Kierownik Domu Pomocy Spotecznej ,,Nazaret” w Kotaczycach”
zamieszczonym na kopercie.

Dokumenty przyjmowane beda do dnia 7 marca 2024 r. do godz.153%.
W przypadku sktadania ofert za posrednictwem poczty liczy sie data wptywu do Urzedu.
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIl. INFORMACIJE DODATKOWE:
1) Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang niezwtocznie poinformowani
telefonicznie o zakwalifikowaniu sie do drugiego etapu procedury naboru, tj.
rozmowy kwalifikacyjnej lub testu, ewentualnie obu wymienionych form.

2) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Kotfaczycach oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
niezwtocznie po przeprowadzonym i zakoiczonym naborze.

BURMISTRZ
Stanistaw Zygtowicz



