ZARZADZENIE NR 10/2022
BURMISTRZA KOtACZYC
z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie ustalenia procedur dotyczacych pobierania i odprowadzania dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 305) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Kotaczyce, realizujgcych
w ramach swoich planéw finansowych zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne
zadania zlecone odrebnymi ustawami do terminowego pobierania i odprowadzania
dochodéw budzetowych z tego tytutu na podstawowy rachunek bankowy budzetu Gminy
Kofaczyce nr 20 8626 0002 2001 0000 1515 0001 w Banku Spétdzielczym w Kotaczycach.
Za dotrzymanie obowigzujgcego terminu uznaje sie przekazanie przez jednostke organizacyjng
na wyzej wymieniony rachunek bankowy dochoddw zrealizowanych przez nig wedtug stanu
srodkéw na jej rachunku na :

1) 10 dzier miesigca —w terminie do 13 dnia danego miesigca,

2) 20 dzien miesigca —w terminie do 23 dnia danego miesigca,

3) pobrane przez jednostke organizacyjng do dnia 31 grudnia i nie przekazane przez nig do
konica danego roku dochody, o ktérych mowa w ust.1 — w terminie do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym, a gdy dzieh ten jest dniem wolnym od pracy - do
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po tym terminie.

2. Dochody, o ktérych mowa wyzej nalezy przekazywaé wraz z naleznymi odsetkami:

1) pobranymi od dtuznikéw z tytutu nieterminowo regulowanych naleznosci stanowigcych
dochdd budzetu panistwa,

2) naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku nieodprowadzenia
dochodéw budzetowych, w terminach okreslonych wyze;j.

3. W przypadku niedotrzymania terminu przekazania srodkéw na podstawowy rachunek
budzetu Gminy Kotaczyce kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do
dostarczenia skarbnikowi gminy pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstatych
opdznien.

4. Przekazanie srodkéw kazdorazowo powinno nastgpi¢ poprzez sporzadzenie odrebnych
przelewéw zawierajgcych wskazanie kwoty dochoddéw dysponenta czesci budzetowej
przekazujgcego dotacje celowg (tj. Podkarpacki Urzagd Wojewddzki) oraz kwoty dochodow
przystugujacych danej jednostce organizacyjnej z tytutu realizowanych zadan. W tresci
przelewu nalezy wskazaé: tytut wpfaty, kwote, okres jakiego dotyczy, obowigzujaca
klasyfikacje budzetows.

5. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kotaczyce do terminowego
pobierania dochodéw naleznych budzetowi paistwa, a w razie powstania opdzniei w zaptacie
do egzekwowania naleznych odsetek za zwioke. Za terminowe przekazanie dochoddéw
z zakresu administracji rzagdowe] przez jednostki organizacyjne odpowiedzialnos¢ ponosi
gtowny ksiegowy i kierownik tej jednostki.



6. Zobowigzuje pracownika Referatu Budzetu, Podatkéw i Optata Lokalnych, ktéremu
powierzono obowigzki zwigzane z ustalaniem i przekazywaniem do Podkarpackiego Urzedu
Wojewddzkiego dochodéw zwrotnych budzetu panistwa oraz sporzgdzania sprawozdan
budzetowych Rb-27ZZ do bezwzglednego przestrzegania nizej wskazanych termindéw
przekazywania do Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego srodkéw stanowigcych dochody
budzetu panstwa z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych odrebnymi ustawami:

1) wedtug stanu srodkdw na 13 dzien miesigca —w terminie do 15 dnia danego miesiaca,

2) wedtug stanu srodkéw na 23 dzien miesigca —w terminie do 25 dnia danego miesiaca,

3) srodki pobrane do dnia 31 grudnia przez jednostke organizacyjng a przekazane na
podstawowy rachunek budzetu Gminy Kotaczyce do dnia 5 stycznia roku nastepnego —
w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy dzien ten jest
dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym dniu.

§ 2. Nadzor nad prawidtowym wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy
Kotaczyce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Stanistaw Zyglowicz



