ZARZADZENIE NR 99/2022
BURMISTRZA KOtACZYC
z dnia 21 lipca 2022

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania $lubéw poza lokalem Urzedu Stanu
Cywilnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22022 ., poz. 559 z péin. zm.)

§1. Wprowadzam regulamin udzielania $lubéw poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Kotaczycach

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Stanistaw Zygfowicz



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 99/2022 Burmistrza Kotaczyc
zdnia 21.07.2022 .

Regulamin postepowania w sprawie przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

§ 1. Czynnosci wstepne

1. Przebieg ceremonii ustalony jest ustawg z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1359) oraz ustawq z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 709 z pdzn. zm); catoksztatt elementéw sktadajgcych
sie na oprawe i przebieg ceremonii winien podkresla¢ oficjalny charakter aktu publicznego
w ktérego centrum prezentowane sg symbole panstwowe jak godto czy flaga, atakze
uroczysty, wyjgtkowy i niepowtarzalny dla sktadajgcych oswiadczenia dzied w zyciu.

2. Ztozenie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski nastepuje przed Kierownikiem
lub Zastepcg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w lokalu urzedu stanu cywilnego
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Ztozenie o$wiadczenn moze nastgpi¢ poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego w okregu
rejestracji stanu cywilnego, z zachowaniem warunkéw przewidzianych przez ustawe:

- na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzeé zwigzek matzenski, jezeli osoba ta jest
w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolnosci,

- na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ zwigzek matzenski, jezeli wskazane we
whniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia
oraz bezpieczenstwo osdb obecnych przy sktadaniu o$wiadczen.

4. Wnioskodawca do wniosku o udzielenie $lubu poza lokalem dotgcza dokument
potwierdzajgcy okolicznosci na ktore sie powotuje:

- stan zagrozenia zycia lub zdrowia albo pozbawienia wolnosci osoby zamierzajgcej
zawrzec zwigzek matzenski,

- pisemne oswiadczenie oséb zamierzajgcych zawrzec¢ zwigzek matzenski o spetnieniu
ustawowych wymogdéw w zakresie bezpieczenstwa oséb obecnych przy sktadaniu
oswiadczen oraz zapewnieniu godnej i uroczystej formy zawarcia matzenstwa. Wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik do regulaminu.



5. Kierownik lub Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dokonuje sprawdzenia
warunkéw opisanych we wniosku. Jesli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzeristwa
nie petnia wymogdéw zachowania uroczystej formy oraz bezpieczenstwa oséb obecnych przy
sktadaniu oswiadczen odmawia pismem przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski we wskazanym miejscu.

§ 2. Optata dodatkowa

1. Jezeli przyjecie oswiadczen nastgpito na wniosek w miejscu wskazanym we wniosku
whnioskodawca uiszcza opfate dodatkowg w wysokosci ustalonej rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 22.01.2015r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzeniski poza urzedem stanu cywilnego (Dz. U. z 2015r.
poz. 180) na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w  Kotaczycach
20862600022001000015150001 lub w kasie urzedu.

2. Jesli $lub odbywa sie poza Urzedem Stanu Cywilnego z powodu zagrozenia zycia lub
zdrowia (na przyktad: w szpitalu) albo z powodu pozbawienia wolnosci (na przyktad:
w wiezieniu) — nie jest pobierana optata dodatkowa.

3. Opfata dodatkowa stanowi dochéd gminy i przeznaczona jest m.in.: dojazd do
i z miejsca uroczystosci, zakup i konserwacje dodatkowych akcesoriéw wykorzystywanych
podczas ceremonii, urzgdzenie wystroju sali $lubow oraz na dodatek dla Kierownika lub
Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego z tytutu czynnosci zwigzanych z przyjeciem
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego.

4. Wysokos¢ dodatku wynosi 40% optaty dodatkowej za kazde przyjecie oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego ustalonej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych.

5. Dodatek wyptacany jest tacznie z wynagrodzeniem po przedstawieniu przez
Kierownika lub Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego pisemnej informacji
o wykonaniu czynnosci opisanych w ust. 1 tj. przyjeciu o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego.

6. Dodatek, o ktérym mowa w ust. 4 nie ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu o 1/30 za
kazdy dzien usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, za ktéry pracownikowi przystuguje
wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy lub swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

§ 3. Bezpieczenstwo

1. Organizatorem ceremonii w miejscu o ktérym mowa w §1 pkt 3 jest wnioskodawca
w sprawie przyjecia oswiadczed o wstgpieniu w zwigzek matzenski. Organizator moze
powierzy¢ w drodze umowy zorganizowanie uroczystosci osobie fizycznej lub innemu
podmiotowi prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarczg lub Swiadczagcemu ustugi w tym
zakresie.



2. Organizator odpowiada za bezpieczefstwo w miejscu i czasie trwania ceremonii,
ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody materialne i krzywdy niemajatkowe powstate w zwigzku
z ceremonia.

3. Organizator zobowigzany jest uzyskaé¢ wszelkie konieczne zezwolenia i zgtoszenia
niezbedne do przeprowadzenia ceremonii w danym miejscu i czasie.

4. Osoby uczestniczagce w ceremonii obowigzane sg zachowywaé sie w sposéb nie
zagrazajgcy bezpieczenstwu innych oséb, w szczegdlnosci przestrzega¢ odpowiednich
regulamindw i instrukcji okreslajgcych zasady wstepu na teren lub obiekt.

5. Organizator winien ograniczy¢ lub zabezpieczy¢ teren lub obiekt w czasie ceremonii
przed swobodnym dostepem oséb trzecich jak i luzno przemieszczajgcych sie zwierzat.

6. Ze wzgledu na warunki atmosferyczne i inne nieprzewidziane okolicznosci,
przyjmowanie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski w terenie otwartym,
organizator zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ ztozenia oswiadczen w odpowiednim
pomieszczeniu, chronigcym osoby uczestniczgce oraz obecne przy sktadaniu zobowigzan.

§ 4. Uroczysta forma zawarcia matzenstwa

1. Organizator zobowigzany jest zapewni¢ uroczysty i godny wyglad miejsca przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski wskazanego we wniosku oraz przebiegu
ceremonii.

2. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego nosi reprezentacyjny, uroczysty strdéj stuzbowy oraz
odznake z godtem Panstwa. Podczas sktadania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski
wszystkie obecne osoby stoja, z wyjatkiem oséb, ktore ze wzgledu na podeszty wiek lub stan
zdrowia takiej postawy nie mogg przyjac.

3. Budynek, lokal oraz miejsce wskazane we wniosku o udzielenie $lubu poza Urzedem
Stanu Cywilnego powinny mieé charakter reprezentacyjny. Miejsce, w ktdorym nastepuje
przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski powinno by¢ wyposazone w stét
i krzesto dla Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, krzesta dla narzeczonych i swiadkdw,
wyodrebnione od miejsca przeznaczonego do konsumpcji. Wyodrebnienie moze nastgpié
przy uzyciu przenosnych parawandw, przeston, kotar i itp.

4. Godto panstwowe powinno byé umieszczone na stoliku lub centralnie na scianie
naprzeciw wejscia, innej Scianie-widoczne od wejscia do pomieszczenia.

5. Oprawa muzyczna powinna podkreslaé¢ uroczysty, odswietny charakter ceremonii.
Oprawe muzyczng zapewniajg osoby zamierzajgce zawrzeé zwigzek matzeriski we wiasnym
zakresie.



