ZARZADZENIE Nr 147/2023
BURMISTRZA KOtACzZYC
z dnia 12 wrzesnia 2023 r.

w sprawie powotania Statej Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji rzeczowych sktadnikow
majatku ruchomego Urzedu Miejskiego w Kotaczycach

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) zarzgdzam , co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Statg Komisje Likwidacyjng ds. likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku
ruchomego (Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych) w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach w nastepujgcym sktadzie:

1) Iwona Lewek - przewodniczaca

2) Jadwiga Stelmach - zastepca przewodniczacej
3) Pawet Hap - cztonek

4) Jacek Armata - cztonek

5) Stanistaw Dtugosz - cztonek

6) Dawid Kucik - cztonek

7) Marcin Grela - cztonek

8) Maria Skiba - cztonek

2. Komisja dziata w sktadzie przynajmniej trzy osobowym, przy czym w pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgca Komisji lub Zastepca Przewodniczacej Komisji.

§ 2. Likwidacji podlegajg rzeczowe sktadniki majatku ruchomego Urzedu Miejskiego
w Kotaczycach, ktdre nie sg wykorzystywane w realizacji zadan Urzedu, sg zbedne lub zuzyte,
zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia.

§ 3. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikdéw
majatku (Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji Likwidacyjnej przez
Whnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

2. Do wniosku dotacza sie, w przypadku posiadania, dokumentacje techniczng, ekspertyzy,
opinie - umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikow majgtku do ewentualnego
dalszego uzytkowania.

§ 4. 1. Przewodniczgca Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z dokumentacjg ustala termin
i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po
przeprowadzeniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego,
zuzytego lub zbednego,



2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem, kradziezg itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikbw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, oddanie
podmiotowi $wiadczagcemu ustugi w zakresie odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikéw majgtkowych stanowigcych
wiasnosci Urzedu Miejskiego w Kotaczycach,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

6) wypetnienie druku LT — w przypadku likwidacji srodka trwatego; likwidacja
pozostatych srodkéw trwatych nie wymaga wystawienia druku LT.

§ 5. 1. Na podstawie ogledzin i dokumentacji Komisja sporzgdza protokdt likwidacji zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia. Do protokotu dotgcza sie wszystkie zebrane w danej
sprawie dokumenty.

2. Dowdd LT oraz protokét likwidacji wystawia sie w dwdch egzemplarzach, jeden dla Referatu
Budzetu Podatkéw i Optat Lokalnych, drugi dla Komisji Likwidacyjnej. Protokét likwidacji
podpisujg cztonkowie Komisji.

3. Protokét wraz z dowodem LT przekazywany jest Burmistrzowi Kotaczyc lub osobie przez
niego upowaznionej, w celu zatwierdzenia i likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Kotaczyc, protokét likwidacyjny wraz z dowodem LT jest
przekazywany do Referatu Budzetu Podatkéw i Opfat Lokalnych Urzedu Miejskiego
w Kotaczycach, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej
i wycofania z uzywania.

§ 6. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

4. Wartosci niematerialne i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie programéw ze
stanowisk komputerowych i serwerdw.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 135/2017 Burmistrza Kotaczyc z dnia 15 grudnia 2017 r.
w sprawie powotania komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Miejskim w Kotaczycach.



rzeczowych sktadnikdw majatkowych uzytkowanych

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majatkowych:

Zatacznik nr 1 do Zarzagdzenia Nr 147/2023
Burmistrza Kotaczyc z dnia 12 wrzes$nia 2023 roku

Kotaczyce, dnia

WNIOSEK O LIKWIDACIE

Lp.

Nazwa sktadnika majatku

Numer
inwentarzowy

llos¢

Wartos¢ poczatkowa

jednostkowa ogotem

Uzasadnienie
powodu likwidacji

(...)

Razem

(data i podpis Wnioskodawcy)




Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 147/2023
Burmistrza Kotaczyc z dnia 12 wrzes$nia 2023 roku

Kotaczyce, dnia ...ccoeeveveveceene

PROTOKOL
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

Dziatajgc na podstawie Zarzgdzenia Nr 147/2023 Burmistrza Kotaczyc z dnia 12 wrzesnia
2023 r. w sprawie powotania Statej Komisji Likwidacyjnej ds. likwidacji rzeczowych sktadnikow

majatku ruchomego Urzedu Miejskiego w Kotaczycach

Komisja w skfadzie:

L - Przewodniczaca lub Zastepca Przewodniczgcej Komisji,

2 e ————— - cztonek Komisji

B ———— - cztonek Komisji

na wniosek z dnia ..eiiiiiiiiieen, ZI0ZONY  PrZ€zZ oveceeeeeeeeeiee e ,
(imie i nazwisko Whioskodawcy)

po dokonaniu ogledzin i oceny nizej wymienionych sktadnikdw majagtku, postanawia dokona¢
likwidacji oraz wnioskuje o odpisanie ich ze stanu ewidencyjnego:

Lp. Nazwa sktadnika Nr llos¢ Wartosc Sposoéb fizycznej Uwagi
majatku inwentarzowy poczatkowa likwidacji
1.
2.
3.
(-
Razem X

Podpisy cztonkéw Komisji:

Zatwierdzam likwidacje:

(podpis i pieczatka Burmistrza)




