ZARZADZENIE NR 138/2023
BURMISTRZA KOtACZYC
z dnia 28 sierpnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia szczegétowych zasad rachunkowosci dla ewidencji zadania
»Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy Kotaczyce w celu skutecznego
udzielania pomocy poszkodowanym” realizowanego ze $rodkéw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 40z pézn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) Burmistrz
Kotaczyc zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Zasady (polityke) rachunkowosci dla zadania ,,Doposazenie Ochotniczych
Strazy Pozarnych z terenu gminy Kotaczyce w celu skutecznego udzielania pomocy
poszkodowanym” realizowanego ze s$rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie Wsparcia i rozwoju
systemu instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem i sSwiadkom oraz
realizacji przez jednostki sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwigzanych
z ochrong intereséw oséb pokrzywdzonych przestepstwem i swiadkéw oraz likwidacjg
skutkow pokrzywdzenia przestepstwem, stanowigce zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
Stanistaw Zygfowicz



Zatacznik nr 1 do Zarzagdzenia Nr 138/2023
Burmistrza Kotaczyc z dnia 28 sierpnia 2023 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci

dla zadania ,,Doposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy Kotaczyce w celu
skutecznego udzielania pomocy poszkodowanym” realizowanego ze srodkéw Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
w zakresie Wsparcia i rozwoju systemu instytucjonalnego pomocy osobom
pokrzywdzonym przestepstwem i Swiadkom oraz realizacji przez jednostki sektora
finansow publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong intereséw oséb
pokrzywdzonych przestepstwem i Swiadkéw oraz likwidacjg skutkéw pokrzywdzenia
przestepstwem

UMOWA nr DFS-1X.7211.602.2023

1. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci jest uszczegétowieniem zasad
wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 143/2017 Burmistrza Kotaczyc z dnia 29 grudnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi
zmianami.

2. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu systemu
komputerowego: System finansowo — ksiegowy - Sprawny Urzad firmy Softres.

3. Wszystkie zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjg zadania ewidencjonowane sg
w jednostce - Urzedzie Miejskim w Kotaczycach na dzienniku oznaczonym symbolem
MS — Ministerstwo Sprawiedliwosci i s3 powigzane z rachunkowoscig jednostki jako
catosc.

4. Prawidtowo prowadzona ewidencja jest podstawg do sporzgdzenia sprawozdawczosci
budzetowej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze.

5. Ksiegowania w zakresie S$rodkdw pomocy bezzwrotnej dokonywane s3
w zamknietym kregu kont ujetym w niniejszym planie kont, ktéry moze byc
kazdorazowo modyfikowany lub uzupetniany w zaleznosci od potrzeb oraz zmian
wynikajgcych z przepiséw prawa oraz postanowiert umownych.

6. Dla realizacji zadania zostat wyodrebniony rachunek bankowy o numerze
84 8626 0002 2001 0000 1515 0110 w Banku Spétdzielczym w Kotaczycach.

7. Beneficjentem S$rodkdéw finansowych z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie realizacji zadania
jest Gmina Kotaczyce, realizatorem jest Urzad Miejski w Kotaczycach.

8. W planie finansowym Urzedu (Jednostki) do wydatkéw na realizacje zadania ze
srodkéw dofinansowania stosuje sie klasyfikacje budzetowa.

9. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu dotacji ujmowane
sg w ksiegach budzetu Gminy (Organu).



10.

Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z zadaniem stosowany bedzie plan

kont wg ponizszych tabeli:
a) dla Gminy (organu)

Symbol konta

Nazwa zespotu lub konta

Konta bilansowe

133-31 Rachunek budzetu

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-21 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240-13 Pozostate rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

b) dla Urzedu (jednostki budzetowej)

Symbol konta

Nazwa zespotu lub konta

Konta bilansowe

013 Pozostate srodki trwate
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
130-84 Rachunek biezgcy jednostki
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-02 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
401 Zuzycie materiatéw i energii
800 Fundusz jednostki
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W celu wyodrebnienia ewidencji realizowanego zadania przy klasyfikacji budzetowej
wydatkéw stosowany bedzie w systemie ksiegowym kod ksiegowy w formie liter
»MS4”.

Kod, o ktérym mowa w punkcie 5 stosuje sie do wszystkich kont Jednostki — Urzedu
Miejskiego w Kofaczycach na ktérych beda dokonywane operacje zwigzane
z realizacja zadania (np. 754-75412-4210-00-MS4-W).

Podstawg do ewidencji wydatkéow stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne
(wyciagi bankowe, faktury, rachunki, plecenia ksiegowania).

Dowody ksiegowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiegowej sg sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem formalno — rachunkowym. Dowody s3
takze zatwierdzone do zaptaty oraz zadekretowane.

Operacja wprowadzenia dowodu do ksigg rachunkowych odnotowana jest nr pozycji
pod ktérg dokument zostat wprowadzony.

Podziat zadan miedzy pracownikami realizujgcych zadanie dobywa sie na zasadach
okreslonych:

- Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kofaczycach nadanego
zarzadzeniem nr 3/2019 Burmistrza Kotaczyc z dnia 7 lutego 2019 roku,

- Instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych
ustalong zarzagdzeniem nr 69/2011 Burmistrza Kotaczyc z dnia 30 sierpnia 2011 roku.
Dochody i wydatki ponoszone w ramach zadania nalezy klasyfikowaé w dziale 754 —
Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdziale 75412 — Ochotnicze
straze pozarne w paragrafach, w tym:

w zakresie wydatkow budzetowych:

- 4210 — w wysokosci udziatu Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci oraz w czesci wktadu wtasnego

w zakresie dochodéw budzetowych:

- 2440 — dochody z tytutu otrzymanych srodkéw z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.

Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,
okreslajg wewnetrzne instrukcje.



