ZARZADZENIE NR 150/2023
BURMISTRZA KOtACZYC
z dnia 14 wrzesnia 2023 r.

w sprawie opracowania materiatdw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu
Gminy Kotaczyce na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdin. zm.) oraz Uchwaty
Nr LII1/300/2010 Rady Miejskiej w Kotaczycach z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje kierownikéw i dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy, dyrektoréw
instytucji kultury oraz kierownikéw referatéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach do opracowania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Kotaczyce na 2024 rok na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzaniu.

§ 2. 1. Kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Kotaczyce, z zastrzezeniem
ust. 2 przedktadajg projekty planéw w terminie do dnia 12 pazdziernika 2023 r.

2. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotaczycach przedktada projekt planu
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o planowanych kwotach dotacji na
realizacje zadan witasnych i zadan z zakresu administracji rzgdowej wynikajacych z projektu
ustawy budzetowej na rok 2024.

3. Dyrektorzy instytucji kultury przedkfadajg projekty planéw w terminie do dnia
5 pazdziernika 2023 r.

4. Kierownicy referatdw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miejskim w Kofaczycach przedktadajg materiaty planistyczne w terminie do dnia
5 pazdziernika 2023 r.

§ 3. 1. Materiaty planistyczne i informacje do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy
opracowacé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i innymi aktami wewnetrznymi, w tym
w szczegodlnosci:
1) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 2267 z pdzn. zm.),
2) ustawaq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1270
z pbéin. zm.),
3) rozporzadzeniem Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowe;j
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodédw oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z pdzn. zm.),



4) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LIII/300/2010 Rady Miejskiej w Kotaczycach
z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

5) obowigzujgcymi uchwatami Rady Miejskiej w Kotaczycach majacych wptyw na budzet
Gminy Kotaczyce,

6) warunkami porozumien i umow zawartych przez Gmine Kotaczyce z innymi
podmiotami.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktdre nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2024 rok:

1) srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych w wysokosci 6,6%,

2) tempo wzrostu PKB na poziomie 3,0%.

3. Materiaty planistyczne opracowane sg w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j.

§ 4. Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Kotaczyce na 2024
rok.

1. Podstawg planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2023.

2. Szacowanie dochodéw opierac sie powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntowanie
uzasadnionych.

3. Zatozony plan wptywoéw winien by¢ realny do wykonania.

4. Dochody nalezy prognozowa¢ w nastepujgcy sposéb:

1) dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych i zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej przyjmuje sie w wysokosci okreslonej przez Wojewode
Podkarpackiego oraz Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego,

2) dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinasowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego planuje sie jako iloczyn kwoty rocznej oraz liczby dzieci korzystajgcych
z wychowania przedszkolnego na obszarze gminy, ustalonej na podstawie danych
systemu informacji oSwiatowej wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2023 r.

3) subwencje przyjmuje sie w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

4) udziaty we wptywach z podatku dochodowym od oséb fizycznych i podatku
dochodowym od o0séb prawnych przyjmuje sie w kwotach podanych przez Ministra
Finansow,

5) inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe ustala sie na poziomie
przewidywanego wykonania 2023 roku z uwzglednieniem szacowanych wartosci
wskaznikéw makro i mikroekonomicznych,

6) dotacje (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujgcych zapiséw porozumien i umow,
7) dochody z podatkéw i optfat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw
z 2023 roku z uwzglednianiem w szczegdlnosci zmian w wysokosci stawek
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkédw udzielonych ulg oraz



zmian wynikajacych z obowigzujgcych ustaw podatkowych, uwzgledniajgc wskaznik
$ciggalnosci,

8) dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowigzujgcych stawek i ztozone do dnia 31 sierpnia 2023 roku przez
wiascicieli nieruchomosci deklaracje zawierajgce ilo$¢ oséb zamieszkujgcych dang
nieruchomosc¢ oraz sposéb oddawania odpadéw, uwzgledniajgc wskaznik Sciggalnosci,

9) dochody z majgtku gminy szacuje sie na podstawie mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w roku 2024, zawartych umdw najmu i dzierzawy,

10) optaty za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych nalezy planowaé na
podstawie zawartych uméw i wydanych decyzji,

11) optaty za zajecie pasa drogowego i umieszczanie urzgdzen w pasie drogowym nalezy
planowac zgodnie z wydanymi decyzjami,

12) dochody z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska szacuje sie na poziomie
przewidywanego wykonania w 2023 roku,

13) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé nalezy na
podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na
sprzedaz jednorazowg,

14) stawki optat za wyzywienie w szkotach i przedszkolu nalezy planowa¢ wedtug obecnie
obowigzujacych,

15) $Srodki bezzwrotne, w tym zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej nalezy
ustali¢ z uwzglednieniem zawartych uméw i porozumien, planowanych terminéw
sktadania wnioskéw o ptatnos¢, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajacy i przewidywanym terminem ich otrzymania,

16) pozostate dochody nalezy zaplanowaé po szczegétowej analizie ich przewidywanego
wykonania za rok 2023 na poziomie ich realnego wykonania.

§ 5. Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Kotaczyce na 2024
rok.
1. Podstawg planowania wydatkéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2023.
2. Wydatki nalezy planowac racjonalnie i oszczednie, tak aby wydatki dokonywane byty:
1) w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw,
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje niezbednych zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
3. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2023,
z wytaczeniem wydatkdw jednorazowych, wystepujgcych tylko w 2023 roku,
z uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przysztego.
4. Propozycje w zakresie inwestycji, zakupdw inwestycyjnych powinny uwzgledniac:



1) zadania ujete w aktualnie obowigzujgcej Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Kotaczyce,

2) zadania kontynuowane, w tym w szczegdlnosci przewidziane do zakoriczenia w roku
2024,

3) zadania, ktore sg przewidziane do realizacji przy udziale srodkéw budzetu panstwa,
badz funduszy celowych i funduszy unijnych,

4) zadania, ktdre posiadajg kosztorysy, projekty techniczne, pozwolenia na budowe itp.,

5) zakup gruntéw do zasobu gminnego.

Planowanie $srodkdw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpié
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

5. Propozycje zadan remontowych winny obejmowac w pierwszej kolejnosci zadania, ktérych
realizacja jest konieczna z uwagi na zalecenia pokontrolne stuzb i inspekcji, z przedstawieniem
jakich stuzb i inspekcji dotycza.

6. Wydatki na obstuge dtugu nalezy oszacowac w zwigzku z zaciggnietymi dtugoterminowymi
zobowigzaniami z tytutu kredytdw i pozyczek oraz planowanymi do zaciggniecia
zobowigzaniami dtugoterminowymi z tytutu kredytéw i pozyczek.

7. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy pracownikdw administracji i obstugi
ustalamy:

1) wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na dzien 01.09.2023 roku, biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korca 2023 roku oraz w 2024 roku, z uwzglednieniem
planowanego wzrostu dodatkéw stazowych, przewidywanych wyptat nagrod
jubileuszowych, planowanych odpraw emerytalnych oraz wzrost minimalnego
wynagrodzenia za prace, ktére bedzie wyniosto: w okresie od 01.01.2024 r. do
30.06.2024 r. - 4 242,00 zt; w okresie od 01.07.2024 r. do 31.12.2024 r. - 4 300,00 zt,

2) ewentualny wzrost wynagrodzen pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz pracownikéw
pozostatych jednostek budzetowych zostanie oszacowany na etapie tworzenia
budzetu na rok 2024 jednocze$nie uwzgledniajagc mozliwosci finansowe Gminy
Kotaczyce.

8. Zatrudnienie w placéwkach oswiatowych nalezy planowaé: dla okresu styczen — sierpien
2024 roku na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego, a dla okresu wrzesied —
grudzien 2024 roku na podstawie przewidywanej przez Dyrektora organizacji jednostki w roku
szkolnym 2024/2025. Wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia nauczycieli nalezy planowac
w oparciu o ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Krata Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
984 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniami wykonawczymi. Wzrost ptac dla nauczycieli — zgodnie
z rozporzadzeniem MEN (wskaznik wzrostu wynagrodzen brutto dla nauczycieli - 12,3%).
Planujac wynagrodzenia nauczycieli uwzglednié¢ takze skutki awansu nauczycieli.

9. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12.12.1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdw jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz.
1690).



10. Fundusz nagréd dla nauczycieli nalezy planowa¢ w wysokosci 1% planowanych
wynagrodzen; 0,7% wynagrodzen osobowych do dyspozycji Dyrektora jednostki oraz 0,3%
wynagrodzen osobowych do dyspozycji Burmistrza Kotaczyc.

11. Wysokos¢ srodkéw na dodatki motywacyjne nauczycieli planuje sie w wysokosci 5% odpisu
od $redniego wynagrodzenia nauczyciela poczatkujgcego, okreslonego w art. 30 ust. 3 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 Karty Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 984 z pdzn. zm.) na kazdy
etat przeliczeniowy.

12. Wysokos¢ srodkédw na pomoc zdrowotng nauczycieli nalezy planowaé w wysokosci 0,3%
planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

13. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
planuje sie w wysokosciach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Pamieta¢ nalezy
o czynnikach wptywajacych na zwolnienie z obowigzku optacania sktadek na Fundusz Pracy.
14. Wydatki z tytutu wptat na PEFRON planuje sie zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 100 z pdzn. zm.).

15. Odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 998 z
pozn. zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego dla pracownikéw jednostek
budzetowych z wyjgtkiem nauczycieli przyja¢ kwote 1 914,34 zi, a dla rencistéw i emerytow
niebedgcych nauczycielami przyja¢ kwote 319,06 zt. W odniesieniu do placéwek oswiatowych
odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 984 z p6zn. zm.). Do planowania
wysokosci odpisu podstawowego dla nauczycieli przyja¢ kwote 3 891,58 zt. Odpis na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nauczycieli rencistéw i emerytdw nalezy zaplanowac
w wysokosci 42% kwoty bazowej, o ktérej mowa w art. 30 ust. 3 Karta Nauczyciela (dla potrzeb
sporzadzenia wstepnej kalkulacji nalezy przyja¢ kwote 1 700,00 zt na osobe).

16. Wydatki na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli nalezy planowa¢ w wysokosci 0,8%
planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.
17. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot s$rodkéw na realizacje kazdej z ich,
z zachowaniem minimalnej stawki godzinowej w 2024 roku, ktéra bedzie wynosita: w okresie
od 01.01.2024 r. do 30.06.2024 r. - 27,70 zt; w okresie od 01.07.2024 r. do 31.12.2024 r. -
28,10 zt.

18. Wptaty na Pracownicze Plany Kapitatowe finansowane przez podmiot zatrudniajgcy nalezy
zaplanowad zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (t.j. Dz. U.z2023r. poz. 46), (sktadka podstawowa - 1,5% wynagrodzenia brutto).
19. Propozycje w zakresie dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu dla samorzgdowych
instytucji kultury opracowac¢ nalezy w oparciu o plan na 2023 rok (wysokos¢ dotacji
otrzymanej) pomniejszong o przewidywane wykonanie w 2023 r. wydatkéw jednorazowych,
powiekszong o wydatki jednorazowe roku przysztego, z uwzglednianiem zmian wydatkéw na
wynagradzania.



20. Wydatki na dotacje dla organizacji pozarzgdowych ustala sie na poziomie Srodkow
zaplanowanych na realizacje tych zadan w 2023 roku.

21. Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
ustawami zostang ujete w budzecie na poziomie przyznanych kwot dotacji celowych
z budzetu panstwa.

22. Wydatki na zasitki wyptacone przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotaczycach
zostang zaplanowane w wysokosci zapewniajgcej minimum zabezpieczania, chyba ze przepisy
prawa stanowig inaczej.

23. Wydatki na realizacie Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii planuje sie na poziomie prognozowanych
dochodéw z tytutu opfat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu w 2024 roku.
W materiatach planistycznych nalezy okresli¢ nazwe zadania i wysokos¢ srodkdéw planowanych
na realizacje tych zadan.

24. Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska planuje sie w wysokosci nie
mniejszej niz dochody z tytutu optat i kar za korzystanie ze sSrodowiska.

25. Wydatki w ramach funduszu soteckiego planuje sie do wysokosci funduszu naliczonego
zgodnie z ustawg o funduszu soteckim - na realizacje przedsiewzie¢ majacych na celu poprawe
warunkéw zycia mieszkancow poszczegdlnych sotectw.

26. Dotacje dla niepublicznych szkét ustalic wg kalkulacyjnej liczby ucznidw zawartej we
whnioskach organéw prowadzacych o udzielenie dotacji na 2024 rok.

27. Wydatki na zadania realizowane w drodze uméw i porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego w wysokosci kwot wynikajgcych z zawartych uméw i porozumien.
28. W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie
kryzysowe w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki
na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy 5% planowanych wydatkow
budzetowych.

§ 6. 1. Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci wptywy pochodzace:
1) z pozyczek, kredytéw i papieréw wartosciowych,
2) innych operacji finansowych.

2. Przy planowaniu rozchoddéw nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:

1) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
2) innych operacji finansowych.

§ 7. 1.Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreslonych w § 3,
§4,85i§6.



2. Dane liczbowe zawarte w formularzach prezentowane sg w zaokraggleniu do petnych
ztotych, za wyjatkiem kwot dotacji celowych z budzetu panstwa, srodkédw Unii Europejskiej,

itp.
3. Materiaty planistyczne winny zawieraé:
Dla jednostek budzetowych gminny:

1) planowane dochody biezgce i majgtkowe wg klasyfikacji budzetowej, na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2) planowane wydatki biezace i majatkowe wg klasyfikacji budzetowej, na formularzu
stanowigcym zafacznik nr 1 do zarzadzenia,

3) zestawienie etatéw i wynagrodzen, stanowigcym zafacznik nr 2 do zarzadzenia,
dostosowanym do charakteru jednostki,

4) zestawienie wydatkéw inwestycyjnych, w podziale na poszczegdlne zadania
przewidziane do realizacji w roku 2024 i latach nastepnych, stanowigcym zatgcznik
nr 3 do zarzadzania,

5) zestawienie zadan remontowych, stanowigcym zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

6) zestawienie planowanych, niezbednych zakupéw materiatéw i ustug zwigzanych
z wykonywanym zakresem czynnosci stuzbowych na poszczegdlnych stanowiskach
pracy na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

7) zestawienie wydatkéw na projekty realizowane z udziatem srodkéw europejskich
z podaniem nazwy projektu, Zrédta dofinansowania (fundusz, program, priorytet,
dziatanie, poddziatanie) z podziatem na wydatki biezgce i majgtkowe oraz naktadéw
do poniesienia w poszczegdlnych latach realizacji na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 6 do zarzadzenia.

Dla instytucji kultury:

1) propozycje planu finansowego na formularzu stanowigcym zatacznik nr 7 do
zarzadzenia,
2) zestawienie etatdw i wynagrodzen z wykorzystaniem formularza nr 8 do zarzadzenia.

4. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem zadan na danym
stanowisku, zobowigzani sg dotgczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu projektu budzetu na 2024 rok, m.in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stany na dzien 01.09.2023 r.,

2) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspoétfinansowane wg stanu
na dzien 01.09.2023 r.,

3) wykaz zadan inwestycyjnych  kontynuowanych oraz zadan  nowych
z wyszczegdlnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw
2024 rok (wykaz zadan powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy
i Zrodta finansowana),



4) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,

5) zestawienie wydatkow dotyczgcych realizacji ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach,

6) zestawienie wydatkdéw dotyczacych realizacji wydatkéw w ramach Fundusz Soteckiego,

7) zestawienie srodkéw dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych,
w tym fundacji, stowarzyszen, klubéw sportowych itp. na realizacje zadan wtasnych
gminy, ktérym moga by¢ udzielone dotacje,

8) inne.

5. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na wzorach obligatoryjnych, dostosowanym do
charakteru jednostki w formie papierowej w Sekretariacie Urzedy Miejskiego w Kotaczycach
oraz przesta¢ w formie elektronicznej na adres skarbnik@kolaczyce.itl.pl. Do materiatéw

mozliwe jest dofaczenie innych drukéw i dokumentéw, ktére zdaniem dyrektorow
i kierownikow jednostek oraz pracownikdw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu
budzetu.

6. Cato$¢ materiatéw planistycznych w przypadku:

1) jednostki organizacyjnej — podpisuje dyrektor /kierownik jednostki wraz z gtéwnym
ksiegowy,

2) komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego - podpisuje kierownik danej komorki
organizacyjnej/pracownik samodzielnego stanowiska,

3) instytucji kultury — podpisuje dyrektorem instytucji wraz gtdwnym ksiegowym.

7. Projekty plandw niekompletne, nieposiadajgce wymaganych informacji badz ztozone na
nieodpowiednich drukach bedg zwracane w celu uzupetnienia.

§ 8. 1. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty i wnioski, projekty planow
finansowych, propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodéw wtasnych, dotacji celowych
na realizacje zadan wiasnych i zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz subwencji
z budzetu panistwa opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkdw oraz przychoddw
i rozchodow i przekazuje Burmistrzowi w celu weryfikacji.
2. Burmistrz Kotaczyc, na podstawie materiatéw opracowanych przez Skarbnika Gminy ustala
projekt uchwaty budzetowej, spetniajagcy wymogi okreslone w ustawie o finansach
publicznych.
3. Burmistrz Kotaczyc przektada w terminie do dnia 15 listopada 2023 r. Radzie Migjskiej
w Kotaczycach i Regionalne Izbie Obrachunkowej w Rzeszowie:

1) projekt uchwaty budzetowej na 2024 r. wraz z objasnieniami,

2) projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

§ 9. Wpykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom/dyrektorom jednostek
organizacyjnych, dyrektorom instytucji kultury oraz kierownikom referatéw i pracownikom na
samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach.


mailto:skarbnik@kolaczyce.itl.pl

§ 10. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierz sie Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

Stanistaw Zygtowicz



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023
z dnia 14 wrzesnia 2023 r.
(Nawa i adres jednostki budzetowej)

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW NA ROK 2024

L.p. - Przewidywane Projekt Wskaznik
= 2 g_’o Wyszczegdlnienie wykonanie za planu na %
N | B © (nazwa dochodéw/wydatkéw) 2023 rok 2024 rok (7:6)
o o ©
< a /wzt/ /w zt/
1 2 3 4 5 6 7 8
| Dochody ogétem, w tym:
1. Dochody biezace, w tym:
2. Dochody majgtkowe, w tym:

] Wydatki ogétem, w tym:

1. Wydatki biezace, w tym:

1.1 Wydatki jednostek budzetowych

1.11 Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

1.1.2 Wydatki zwigzane z realizacjg zadan
statutowych

1.2 Dotacje na zadania biezace

1.3 Swiadczenia na rzecz 0séb fizycznych

1.4 Wydatki na programy finansowane

z udziatem srodkéw o ktérych mowa
wart.5ust. 1 pkt2i3

1.5 Wypfaty z tytutu poreczen i gwarancji
1.6 Obstuga dtugu
2. Wydatki majatkowe, w tym:

2.1 Inwestycyjne i zakupy inwestycyjne




2.1.1 Na programy finansowane z udziatem
Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt2i3

2.2 Zakup i objecie akcji i udziatow

2.3 Whiesienie wktadéw do spétek prawa

handlowego

(miejscowosé i data)

Dyrektor/Kierownik jednostki




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

Dziat Rozdziat

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia

Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023

z dnia 14 wrze$nia 2023 r.

Liczba etatow

Wynagrodzenia osobowe /w zt/ w tym:

Srednia ptaca
(w przeliczeniu na petne etaty

Lp. /w zt/)
ogétem dodatkowe a. nagrody jubileuszowe
Wyszczegdlnianie wynagrodzenie roczne | b. odprawy
2023 2024 Przewidywane Plan na Wyptacone | Planna
rok rok wykonanie za 2024 rok | w 2023 roku | 2024 rok | 2023 rok 2024 rok 2023 rok 2024 rok
2023 rok
a. a.
b. b.
C. C.
a. a.
b. b.
C. C.
a. a.
b. b.
C. C.

(miejscowosc i data)

(podpis sporzadzajacego)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH NA 2024 ROK | LATA KOLEJNE

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023

z dnia 14 wrze$nia 2023 r.

Dziat Rozdziat
Koszty inwestycji/Zrédta finansowania
Nazwa ogétem 2024 rok 2025 rok 2026 rok
Lp. | zadania Zakres rzeczowy Termin realizacji
Budzet gminy Inne * Budzet gminy | Inne* |Budietgminy| Inne* |Budzet gminy Inne *

*wymienié jakie

(miejscowos$é i data)

(podpis sporzadzajacego)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

Dziat Rozdziat

WYKAZ ZADAN REMONTOWYCH NA 2024 ROK

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023
z dnia 14 wrze$nia 2023 r.

Lp.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

Uzasadnienie
koniecznosci
wykonania remontu

Termin

wykonania od do
(poda¢ miesigce)

Koszty remontu
wg kosztorysu

Zrédta finansowania

Budzet | Fundusze | Inne*
gminy unijne

*wymienic jakie

(miejscowosc i data)

(podpis sporzadzajgcego)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023
z dnia 14 wrze$nia 2023 r.

WYKAZ ZADAN BIEZACYCH DLA REALIZAJI KTORYCH KONIECZNE JEST ZABEZPIECZENIE SRODKOW
W PROJEKCIE BUDZETU NA 2024 ROK

Lp.

Wyszczegdlnienie

Uzasadnienie koniecznosci zakupu

Klasyfikacja budzetowa

Kwota na 2024 rok
/w zt/

(miejscowosc i data)

(podpis sporzadzajacego)



ZESTAWIENIE WYDATKOW NA PROJEKTY REAZLZOWANE Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH

Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023
z dnia 14 wrze$nia 2023 r.

Lp.

Projekt

Klasyfikacja
(dziat,
rozdziat)

Planowane wydatki w 2024 roku /w zt/

Planowane wydatki w 2025 roku /w zt/

Wydatki
razem

z tego:
s | o
UE

krajowego *

Wydatki
razem

z tego:
oy | Sroae
z UE

krajowego *

1. Program:

Priorytet:

Dziatanie

Nazwa Projektu

Razem wydatki

2. Program:

Priorytet:

Dziatanie

Nazwa Projektu

Razem wydatki

Razem

(miejscowosc i data)

(podpis sporzadzajgcego)




(Nawa i adres instytucji kultury)

Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023

z dnia 14 wrzesnia 2023 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2024 ROK

Dziat Rozdziat

Lp.

Wyszczegdlnienie

Przewidywane
wykonanie za 2023 rok

/w zt/

Projekt planu
na 2024 rok

Jw zt/

Wskazniki
(4:3)
%

2

3

4

5

PRZYCHODY OGOLEM (I+11+111)

Przychody wtasne, z tego:

Dotacja z budzetu gminy, z tego:

Podmiotowa z budzetu gminy na dziatalnos¢ biezgca

Pozostate przychody, z tego:

KOSZTY OGOLEM (I+1)

Koszty dziatalnosci, z tego:

Wynagrodzenia, w tym:

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Honoraria

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Sktadki na Fundusz Pracy

Zuzycie materiatéw i energii, w tym:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Zakup ustug, w tym:

51

5.2

53

5.4

5.5

5.6




Pozostate koszty, w tym:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Koszty (amortyzacja oraz inne koszty nie bedace
wydatkami), z tego:

Amortyzacja

Wynik finansowy (A-B)

Srednioroczna liczba etatéw

Umowy zlecenia

Stan $srodkéw na poczatek roku
Stan srodkéw na koniec roku

Stan zobowigzan na poczatek roku
Stan zobowigzan na koniec roku

Stan naleznosci na poczatek roku
Stan naleznosci na koniec roku

Gtéwny Ksiegowy

(miejscowos¢ i data)

Dyrektor instytucji kultury




(Nawa i adres instytucji kultury)

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 150/2023
z dnia 14 wrze$nia 2023 r.

Dziat Rozdziat
Wyszczegdlnianie Liczba etatow Wynagrodzenia Srednia ptaca (w przeliczeniu
Lp. na petne etaty)
Ogoétem a. Nagrody jubileuszowe
b. Odprawy
2023 | 2024 | Przewidywane | Planna 2023 rok 2023 rok 2024 rok
rok rok wykonanie za 2024 rok 2024 rok
2023 rok
a. a. X X
1. Wynagrodzenia w tym: X X b. b.
a. a.
a wynagrodzenia osobowe b. b.
b wynagrodzenia bezosobowe X X X X X X
. X X X
c honoraria X X X

(miejscowosc i data)

(podpis sporzadzajgcego)



