ZARZADZENIE NR 195/2023
BURMISTRZA KOtACZYC
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych oraz powotania
komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) Burmistrz Kotaczyc zarzadza,
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzanie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Kotaczycach wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:

1. droga spisu z natury:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

gotéowka w kasie,

druki scistego zarachowania,

niezuzyte materiaty odpisane bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu,
paliwo,

zapasy drewna,

zapasy wegla,

2. drogg potwierdzenia sald:

a)

b)
c)
d)

naleznosci za wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, od pracownikéw oraz
z tytutdw publicznoprawnych,

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

pozyczki i kredyty,

srodki trwate i wyposazenie wydzierzawione lub oddane w nieodptatne uzytkowanie.

3. drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)

srodki trwate,

srodki trwate o charakterze wyposazenia,

wartosci niematerialne i prawne,

dtugoterminowe aktywa finansowe,

srodki trwate w budowie,

grunty,

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,
naleznosci sporne i watpliwe.

§ 2. Inwentaryzacje sktadnikdw majgtkowych nalezy przeprowadzic:

1.
2.

w drodze spisu z natury w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r.,
w drodze potwierdzenia salda w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r.,



3. w drodze weryfikacji sald nie pdzniej niz do dnia zamkniecia ksigg rachunkowych przy
uwzglednieniu zapaséw art. 27 w zwigzku z art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. Dorota Wilisowska Przewodniczaca

2. Renata Giera Z-ca przewodniczacej
3. | Stanistaw Dtugosz Cztonek

4. | lwona Lewek Cztonek

5. | Jacek Armata Cztonek

6. | Marcin Grela Cztonek

7. Pawet Hap Cztonek

8. | Maria Skiba Cztonek

9. Monika Wiczynska Cztonek

10. | Jolanta Matysik Cztonek

11. | Danuta Hendzel Cztonek

12. | Jan Ochatek Cztonek

2. Przewodniczagca komisji inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny
i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych, przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

3. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
wtasciwe oraz zgodne z obwigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

4. Z czynnosci inwentaryzacyjnych komisja sporzadza stosowane protokoty.
5. Zobowigzuje komisje do:

1) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,

2) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu,

Podatkdw i Optat Lokalnych do dnia 19 stycznia 2024 r.

§ 4. 1. Upowazniam przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnej do wyznaczenia ze skfadu
komisji dwu osobowych zespotéw spisowych, podziatu terenu jednostki na pola spisowe
i przydzielenie ich poszczegdlnym zespotom spisowym, w taki sposéb aby ich podstawowe
obowigzki nie wptywaty na wyniki spisu.
2. Upowazniam przewodniczgcg komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych
z kasy Urzedu Miejskiego w terminie do dnia 28 grudnia 2023 r. oraz wydania ich za
potwierdzeniem odbioru poszczegdlnym zespotom spisowym.

§ 5. Zobowiazuje przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika gminy do
przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Zespotdow spisowych, w zakresie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych.



§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujgce

osoby:
Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. | Jadwiga Stelmach Przewodniczaca
2. Izabela Cyran Z-ca przewodniczacej
3. | Anna Sztaba Cztonek

§ 7. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. | Jadwiga Stelmach Przewodniczaca

2. | Marcin Makara Z-ca przewodniczacej
3. | Renata Kania Cztonek

4. | lwona Czech Cztonek

2. Zespot weryfikacyjny winien sktadac sie z trzech oséb.

3. Przeprowadzenie weryfikacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez osobe
odpowiedzialng za przeprowadzenie danego konta, zespot spisowych i gtéwnego ksiegowego.

§ 8. 1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialna jest przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej.

2. Nadzér nad prawidtowa, kompletnoscig i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych
powierza sie skarbnikowi gminy.

3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.

BURMISTRZ

Stanistaw Zygtowicz



