ZARZADZENIE NR 80/2024
BURMISTRZA KOtACZYC

z dnia 9 maja 2024 .

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Kotaczyce

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609), art. 76a ust. 2b oraz 268a ustawy z dnia 14 czerwca

1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2024 r. poz. 572) i art. 3! § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), art. 98 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610), art. 52 ust 2 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), art. 53 ust. 2

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270)

§ 1. Upowazniam Panig Marte Liber - Sekretarza Gminy Kotaczyce do:

1.

do zatatwiania w imieniu Burmistrza Gminy Kotaczyce indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw kodeksu
postepowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien, zaswiadczenn, a takze do podejmowania innych czynnosci
i podpisywania innych pism urzedowych sporzadzonych w toku tych postepowan,
niemajacych charakteru orzeczen administracyjnych,

poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw dokumentdw przedstawionych
przez strone na potrzeby prowadzonych postepowan,

. dokonywania w imieniu Burmistrza Gminy Kotaczyce, pod jego nieobecnosc,

czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikdw Urzedu Miejskiego
w Kotaczycach oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Kotaczyce -
upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem
lub zmiang stosunkdw pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami i karaniem,

zawierania pod nieobecno$é Burmistrza Gminy Kotaczyce uméw w ramach biezgcej
obstugi technicznej i materiatowej Urzedu Miejskiego w Kotaczycach,

podejmowania pod nieobecnos¢ Burmistrza Gminy Kotaczyce wszelkich czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie
zamowien publicznych, w tym do postepowan, ktdorych kwota nie przekracza
130000 z4,



6. zatwierdzania dowoddw ksiegowych, a takze podpisywania wynikajgcych z przepisow
prawa sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych,

7. udzielania pisemnych informacji na wnioski i zapytania skierowane do Gminy
Kotaczyce lub Burmistrza Gminy Kofaczyce w innych sprawach, niemajgcych
charakteru spraw administracyjnych.

§ 2. Upowaznienie, o ktérych mowa w § 1, udzielone zostaje na czas nieokreslony.
Upowaznienie wygasa z chwilg cofniecia upowaznienia albo ustania stosunku pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Magdalena Stasiowska



