ZARZADZENIE NR 110/2021
BURMISTRZA KOLACZYC
Z dnia 16 wrzes$nia 2021 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu
Gminy Kolaczyce na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 1372), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty Nr LIII/300/2010 Rady Miejskiej
w Kolaczycach z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje kierownikoéw/dyrektorow jednostek organizacyjnych, dyrektoréw instytucji
kultury oraz kierownikow referatow 1 pracownikow na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach do opracowania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Kotaczyce na 2022 rok na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzaniu.

§ 2. 1. Kierownicy/dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Kotaczyce, z zastrzezeniem
ust. 2 przedktadajg projekty planow w terminie do dnia 8 pazdziernika 2021 r.

2. Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotaczycach przedktada projekt planu
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o planowanych kwotach dotacji na
realizacj¢ zadan wlasnych i1 zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z projektu
ustawy budzetowej na rok 2022 r.

3. Dyrektorzy instytucji kultury przedktadaja projekty planow w terminie do dnia
5 pazdziernika 2021 .

4. Kierownicy referatbw 1 pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie
Miejskim w Kotaczycach przedktadaja materiaty planistyczne w terminie do dnia
5 pazdziernika 2021 r.

5. Radni, rady soteckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacj¢ i mieszkancy Gminy
Kotaczyce moga zgtasza¢ wnioski o ujgcie w budzecie zadan w terminie do dnia 30 wrzesnia
2021 r.

§ 3. 1. Materiatly planistyczne i informacje do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy
opracowac zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i innymi aktami wewnetrznymi, w tym
W szczegblnosci:

1) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1672),

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z poézn. zm.),

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 1. poz. 1053 z pdzn. zm.),

4) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LIII/300/2010 Rady Miejskiej w Kotaczycach
z dnia 27 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

5) obowigzujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Kotaczycach majacych wptyw na budzet
Gminy Kotaczyce,

6) warunkami zawartych umow i porozumien,



7) informacja Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogélnej oraz przewidywanych
wplywach z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie
budzetu panstwa,

8) informacjg Wojewody Podkarpackiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

9) informacjg Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego o kwocie dotacji
celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu
panstwa,

10) innymi przepisami i dotacjami, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi wielkos$ciami
budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2022 rok:

1) $rednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych w wysokosci 2,8%,

2) tempo wzrostu PKB na poziomie 4,6%.

3. Materiaty planistyczne opracowane sg w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej.
Nalezy zwroci¢ uwage na zmiany klasyfikacji budzetowej wprowadzane rozporzadzeniem
Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 26 lipca 2021 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych zes zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1382).

§ 4. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Kotaczyce na 2022
rok.
1. Podstawa planowania dochodow na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2021.
2. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych I gruntowanie
uzasadnionych.
3. Zatozony plan wptywoéw winien by¢ realny do wykonania.
4. Dochody nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:
1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania z zakresu administracji rzgdowej —
w kwotach podanych przez Wojewode Podkarpackiego oraz Dyrektora Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego,
2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,
3) udziaty w podatkach stanowigcych dochdod budzetu panstwa:
a) podatek od osob fizycznych — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,
b) podatek od 0sob prawnych — w wysokos$ci przewidywanego wykonania w 2021
roku,
4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzgdu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisdOw porozumien i umow,
5) dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow
z 2021 roku, z uwzglednianiem szczeg6lnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,
wzrostu 1 zmniejszenia ilosci podatnikdéw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian
wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych, uwzgledniajagc wskaznik
Sciggalnosci,
6) dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik §ciggalnosci,
7) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2022 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy,
zestawienia nieruchomosci gruntowych oddanych w wieczyste uzytkowanie,



8) opftaty za zajecie pasa drogowego i umieszczanie urzgdzen w pasie drogowym zgodnie
z wydanymi decyzjami,

9) dochody z optat i kar za korzystanie ze S$rodowiska szacuje si¢ na poziomie
przewidywanego wykonania w 2021 r.,

10) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ nalezy na
podstawie ilo$ci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na
sprzedaz jednorazowa,

11) zaliczki i refundacje w zakresie zadan biezacych i inwestycyjnych ze srodkéw Unii
Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych termindéw skladania wnioskow
o platnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez
Instytucje¢ Zarzadzajaca,

12) pozostate dochody - po szczegdtowej analizie ich przewidywanego wykonania za rok
2021, na poziomie ich realnego wykonania.

§ 5. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Kotaczyce na 2022
rok.
1. Podstawa planowania wydatkow na 2022 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2021.
2. Wydatki nalezy planowa¢ racjonalnie i oszcze¢dnie, tak aby wydatki dokonywane byty:
1) w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow,
2) w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje niezbednych zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnigtych zobowigzan.
3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2021,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powigkszonego o dodatkowe
zadania roku przysztego. Wydatki na energi¢ elektryczna, wodg itp. (media) maksymalny
wzrost o zaktadany wskaznik wzrostow cen towaréw i ushug tj. 2,8%. Wydatki na paliwo
gazowe wzrost 0 250 %.
4. Propozycje w zakresie inwestycji, zakupow inwestycyjnych powinny uwzgledniac:
1) zadania ujete w aktualnie obowigzujacej Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Kolaczyce,
2) zadania kontynuowane, w tym w szczego6lno$ci przewidziane do zakonczenia w roku
2022,
3) zadania, ktore sg przewidziane do realizacji przy udziale $rodkéw budzetu panstwa,
badz funduszy celowych i funduszy unijnych,
4) zadania, ktore posiadajg kosztorysy, projekty techniczne, pozwolenia na budowg itp.
5) zakup gruntéw do zasobu gminnego.
Planowanie $srodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpic
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.
5. Propozycje zadan remontowych winny obejmowac¢ w pierwszej kolejnosci zadania, ktorych
realizacja jest konieczna z uwagi na zalecenia pokontrolne stuzb i inspekc;ji, z przedstawieniem
jakich stuzb i inspekcji dotycza.
6. Wydatki na obstuge dtugu nalezy oszacowaé w zwiazku z zaciggnigtymi dlugoterminowymi
zobowigzaniami z tytulu kredytow i pozyczek oraz planowanymi do zaciagnigcia
zobowigzaniami dtugoterminowymi z tytutu kredytow i pozyczek.
7. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy pracownikow administracji i obshugi
ustalamy:
1) wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2021 roku, biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian



organizacyjnych do konca 2021 roku oraz w 2022 roku, z uwzglgdnieniem
planowanego wzrostu dodatkow stazowych, przewidywanych wyptat nagrod
jubileuszowych, planowanych odpraw emerytalnych, wzrost minimalnego
wynagrodzenia za prace (dodatek stazowy wylgczony jest z wynagrodzenia
minimalnego ktore w 2022 roku ktore bedzie wynosito 3 010,00 zt),

2) ewentualny wzrost wynagrodzen pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz pracownikow
pozostatych jednostek budzetowych zostanie oszacowany na etapie tworzenia budzetu
na rok 2022 jednocze$nie uwzgledniajgc mozliwosci finansowe Gminy Kotaczyce.

8. Zatrudnienie w placowkach oswiatowych planowane jest na podstawie arkusza
organizacyjnego na rok szkolny 2021/2022 zatwierdzonego przez organ prowadzacy,
a wynagrodzenia zgodnie z zalozeniami Ministra Finansow. Podstawa planowania
wynagrodzen osobowych dla nauczycieli jest ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela. Wzrost ptac dla nauczycieli — zgodnie z rozporzadzeniem MEN. Projekt
wydatkow na wynagrodzenia i pochodne nalezy opracowa¢ w wysokosci wynagrodzen roku
biezacego, uwzgledniajac takze skutki awansu nauczycieli (w projekcie budzetu panstwa nie
planuje si¢ ustawowego wzrost wynagrodzen).

9. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12.12.1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe;.

10. Fundusz nagrod dla nauczycieli planowa¢ w wysokosci 1% planowanych wynagrodzen,
0,7% wynagrodzen osobowych do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,3% wynagrodzen
osobowych do dyspozycji Burmistrza Kotaczyc.

11. Wysokos¢ srodkéow na dodatki motywacyjne nauczycieli w wysokosci 5% odpisu od
sredniego wynagrodzenia nauczyciela stazysty, okreslonego w art. 30 ust. 3 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 Karty Nauczyciela na kazdy etat przeliczeniowy.

12. Wysokos¢ odpisu na Fundusz Zdrowotny Nauczycieli wynosi 0,3% planowanych rocznych
srodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

13. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy 1 Fundusz Solidarnosciowy
oraz Fundusz Emerytur Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Pamigta¢ nalezy o czynnikach wplywajacych na zwolnienie z obowigzku optacania
sktadek na Fundusz Pracy.

14. Wydatki z tytulu wptat na PEFRON planuje si¢ zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych.
15. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych. Do planowania wysokos$ci
odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowana w roku 2021 — to jest w wysokosci
1 550,26 zt. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych
od nauczycieli planowac¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.
16. Wydatki na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli nalezy planowa¢ w wysokosci 0,8%
planowanych rocznych $§rodkdéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.
17. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe - zostang zaprojektowane po uwzglednieniu
rodzaju i zakresu planowanych uméw oraz wskazaniu przewidywanych kwot na realizacj¢
kazdej z nich z zachowaniem minimalnej stawki godzinowej w 2022 roku, ktéra bedzie
wynosita 19,70 zt.

18. Wptlaty na Pracownicze Plany Kapitatowe finansowane przez podmiot zatrudniajacy nalezy
zaplanowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych (sktadka podstawowa w wysokosci 1,5% wynagrodzenia brutto).

19. Propozycje w zakresie dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu dla samorzadowych
instytucji kultury opracowa¢ nalezy w oparciu o plan na 2021 rok (wysoko$¢ dotacji
otrzymanej) pomniejszong o przewidywane wykonanie w 2021 r. wydatkéw jednorazowych



(odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe). Otrzymang warto$¢ nalezy powiekszy¢ o 5%,
a nastepnie doda¢ planowang na 2022 rok wysoko$¢ wydatkow jednorazowych (odprawy
emerytalne, nagrody jubileuszowe).

20. Wydatki na dotacje dla organizacji pozarzadowych — wg potrzeb, jednak nie wyzszym niz
planowane wykonanie roku 2021.

21. Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2022 rok, chyba
ze przepisy szczegolne stanowig inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody).
22. Wydatki na zasitki wyptacone przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kotaczycach
zostang zaplanowane w wysoko$ci zapewniajgcej minimum zabezpieczania, chyba ze przepisy
prawa stanowig inacze;j.

23. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych 1 Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkoman - na poziomie
prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

24. Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska — w wysokosci nie mniejszej
niz dochody z tytutu optat i1 kar za korzystanie ze Srodowiska.

25. Wydatki w ramach funduszu soleckiego - zagwarantowane zostang $rodki na realizacje
przedsiewzi¢¢ majacych na celu poprawe warunkéw zycia mieszkancow, poszczegdlnych
sotectw, do wysokosci funduszu naliczonego zgodnie z ustawg o funduszu soteckim.

26. Dotacje dla niepublicznych szkot ustalic wg kalkulacyjnej liczby uczniéw zawartej we
wnioskach organow prowadzacych o udzielenie dotacji na 2022 rok.

27. Wydatki na zadania realizowane w drodze umow i porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw i porozumien.
28. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolna na wydatki nieprzewidziane
w wysokos$ci do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie
kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki
na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy 5% planowanych wydatkow
budzetowych.

§ 6. 1. Przy planowaniu przychodow nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci wpltywy pochodzace:
1) zpozyczek, kredytow i papierow wartosciowych,
2) innych operacji finansowych.

2. Przy planowaniu rozchod6éw nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnoscei:

1) sptaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
2) innych operacji finansowych.

§ 7. 1.Materiaty planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 3,
§4,§51§6.

2. Dane liczbowe zawarte w formularzach prezentowane sg w zaokragleniu do petnych ztotych,
za wyjatkiem kwot dotacji celowych z budzetu panstwa, §rodkow Unii Europejskiej, itp.

3. Materiaty planistyczne winny zawierac:
Dla jednostek budzetowych gminny:

1) planowane dochody biezace i majatkowe wg klasyfikacji budzetowej, na formularzu
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia,



2)
3)

4)

5)
6)

7)

planowane wydatki biezace 1 majatkowe wg klasyfikacji budzetowej, na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,

zestawienie etatow i wynagrodzen, stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
dostosowanym do charakteru jednostki,

zestawienie wydatkow inwestycyjnych, w podziale na poszczegdlne zadania
przewidziane do realizacji w roku 2022 i latach nastgpnych, stanowigcym zatacznik nr
3 do zarzadzania,

zestawienie zadan remontowych, stanowigcym zatacznik nr 4 do zarzadzenia,
zestawienie planowanych, niezbednych zakupdéw materiatow i ushug zwigzanych
z wykonywanym zakresem czynno$ci stuzbowych na poszczegdlnych stanowiskach
pracy na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

zestawienie wydatkéw na projekty realizowane z udziatem S$rodkoéw europejskich
z podaniem nazwy projektu, zrodla dofinansowania (fundusz, program, priorytet,
dziatanie, poddziatanie) z podziatem na wydatki biezace i majatkowe oraz naktadow do
poniesienia W poszczegodlnych latach realizacji na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 6 do zarzadzenia.

Dla instytucji kultury:

1)

2)

propozycje planu finansowego na formularzu stanowigcym zatacznik nr 7 do
zarzadzenia,
zestawienie etatdéw 1 wynagrodzen z wykorzystaniem formularza nr 8 do zarzadzenia.

4. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem zadan na danym
stanowisku, zobowigzani s3 dotaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu projektu budzetu na 2022 rok, m.in.:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stany na dzien 01.09.2021 r.,

wykaz zadan realizowanych 1 planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane wg stanu
na dzien 01.09.2021 r.,

wykaz  zadan  inwestycyjnych  kontynuowanych  oraz  zadan  nowych
Z wyszczegblnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadow i prognozy naktadow
2022 rok (wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy
1 zroédta finansowana),

zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,

zestawienie wydatkow dotyczacych realizacji ustawy o utrzymaniu czysto$ci 1 porzadku
w gminach,

zestawienie wydatkéw dotyczacych realizacji wydatkow w ramach Fundusz
Soteckiego,

zestawienie srodkow dla jednostek niezaliczanych do sektora finansow publicznych,
w tym fundacji, stowarzyszen, klubéw sportowych itp. na realizacj¢ zadan wilasnych
gminy, ktorym mogg by¢ udzielone dotacje,

Iinne.

5. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na wzorach obligatoryjnych, dostosowanym do
charakteru  jednostki ~w  formie  papierowej i elektronicznej (adres  email:
skarbnik@kolaczyce.itl.pl). Do materialtow mozliwe jest dolaczenie innych drukéw



mailto:skarbnik@kolaczyce.itl.pl

1 dokumentow, ktére zdaniem dyrektorow 1 kierownikéw jednostek oraz pracownikoéw
merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

6. Catos$¢ materiatow planistycznych w przypadku:

1) jednostki organizacyjnej — podpisuje dyrektor /kierownik jednostki wraz z gtdwnym
ksiegowy,

2) komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego - podpisuje kierownik danej komorki
organizacyjnej/pracownik samodzielnego stanowiska,

3) instytucji kultury — podpisuje dyrektorem instytucji wraz gtéwnym ksiegowym.

7. Projekty plandw niekompletne, nieposiadajagce wymaganych informacji badz ztozone na
nieodpowiednich drukach bgda zwracane w celu uzupeienia.

§ 8. 1. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty i wnioski, projekty planow
finansowych, propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodow wtasnych, dotacji celowych
na realizacj¢ zadan wtasnych i zadan z zakresu administracji rzadowej oraz subwencji z budzetu
panstwa opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw 1 wydatkow oraz przychodow
i rozchodow i przekazuje Burmistrzowi w celu weryfikacji.
2. Burmistrz Kolaczyc, na podstawie materiatéw opracowanych przez Skarbnika Gminy ustala
projekt uchwaly budzetowej, spelniajacy wymogi okres§lone w ustawie o finansach
publicznych.
3. Burmistrz Kotaczyc przektada w terminie do dnia 15 listopada 2021 r. Radzie Miejskiej
w Kotaczycach 1 Regionalne Izbie Obrachunkowej w Rzeszowie:

1) projekt uchwaty budzetowej na 2022 r. wraz z obja$nieniami,

2) projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§ 9. Wykonanie =zarzadzenia powierza si¢ kierownikom/dyrektorom jednostek
organizacyjnych, dyrektorom instytucji kultury oraz kierownikom referatow i pracownikom na
samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierz si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

Stanistaw Zygtowicz



(Nawa i adres jednostki budzetowe;j)

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Kofaczyc nr 110/2021
z dnia 16 wrzeénia 2021 r.

PLAN DOCHODOW 1 WYDATKOW NA ROK 2022

L.p. — — Wyszczegollnienie Przewidywane | Projekt | Wskaznik
s -E g wykonanie za | planu na %
S| | € 2021 rok 2022 rok (7:6)
= i ©
& o
1 2 3 4 5 6 7 8
[ Dochody ogolem, w tym:
1. Dochody biezace, w tym:
1.1 Dochody z tytutu podatkéw i optat
lokalnych
1.2 Dochody z tytulu wydania zezwolen na
sprzedaz alkoholu
1.3 Optata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi
14 Udzialy w podatkach stanowigcych
dochod budzetu panstwa
1.5 Dotacje na realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzagdowej
1.6 Dotacje celowe otrzymane z budzetu
panstwa na realizacj¢ wlasnych zadan
biezgcych gminy
1.7 Pozostate dochody
1.8 Subwencja ogolna z budzetu panstwa
2. Dochody majatkowe, w tym:
2.1 Dochody ze sprzedazy majatku




2.2 Dotacje 1 srodki przeznaczone na

inwestycje
1 Wydatki ogélem, w tym:

1. Wydatki biezace, w tym:

1.1 Wydatki jednostek budzetowych

111 Wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane

11.2 Wydatki zwigzane z realizacjg zadan
statutowych

1.2. Dotacje na zadania biezace

1.3. Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

1.4. Obstuga dlugu

2. Wydatki majatkowe, w tym:

2.1 Inwestycyjne

2.2 Zakup $srodkow trwatych

Paragrafy dochodéw 1 wydatkow dostosowac do istniejacych potrzeb zgodnie z klasyfikacja
budzetowa danej jednostki budzetowe;.

Uzasadnienie do przyjetych dochodow i wydatkow

- - Wartos¢ na Uzasadnienie do przyjetej wartosci
= S 2022 rok
e -g (@]
= (oM
Glowny Ksiegowy Dyrektor/Kierownik jednostki

(miejscowos¢ i data)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

Dziat Rozdziat
Liczba etatow Wynagrodzenia osobowe (w zt) w tym: Sredma ptaca
(w przeliczeniu na pelne etaty
Lp. Wyszczegdlnianie w z1)
ogotem dodatkowe a. nagrody jubileuszowe
wynagrodzenie roczne | b. odprawy
2021 2022 | Przewidywane Planna | Wyptacone | Planna
Rok Rok wykonanie za | 2022 rok | w 2021 roku | 2022 rok | 2021 rok 2022 rok 2021 rok 2022 rok
2021 rok

a. a.
b. b.
C. C.
a. a.
b. b.
C. C.
a. a.
b. b.
C. C.

(miejscowosc 1 data)

(podpis sporzadzajacego)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH NA 2022 ROK

Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021

Z dnia 16 wrze$nia 2021 r.

Dziat Rozdziat
Nazwa Koszty inwestycji/Zrodta finansowania
Lp. | zadania Zakres rzeczowy Termin realizacji ogdlem 2022 rok 2023 rok 2024 rok
Budzet
Budzet gminy Inne * | Budzet gminy | Inne * | Budzet gminy | Inne * gminy4 Inne *
*wymienic jakie

(miejscowosc¢ i data)

(podpis sporzadzajacego)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

Dziat Rozdziat

WYKAZ ZADAN REMONTOWYCH NA 2022 ROK

Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

Lp.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

Uzasadnienie
koniecznosci
wykonania remontu

Termin
wykonania od do
(poda¢ miesiace)

Koszty remontu
wg kosztorysu

Zrodta finansowania

Budzet | Fundusze | Inne*
gminy unijne

*wymieni¢ jakie

(miejscowosc 1 data)

(podpis sporzadzajacego)




(Nawa i adres jednostki budzetowej)

Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021
zdnia 16 wrzesnia 2021 r.

WYKAZ ZADAN BIEZACYCH DLA REALIZAJI KTORYCH KONIECZNE JEST ZABEZPIECZENIE SRODKOW
W PROJEKCIE BUDZETU NA 2022 ROK

Lp.

Wyszczegblnienie

Uzasadnienie konieczno$ci zakupu

Klasyfikacja budzetowa

Kwota w zt na 2022 rok

(miejscowo$¢ i data)

(podpis sporzadzajacego)



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

ZESTAWIENIE WYDATKOW NA PROJEKTY REAZLZOWANE Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH

Lp. Klasyfikacja | Planowane wydatki w 2022 roku w zt | Planowane wydatki w 2023 roku w zi
dzial, . .
Projekt rtgzdzial) ’ tego.' ’ tego"
Wydatki | Sredkiz e odkiz | Wydatki | Sredkiz $rodki
razem b‘.ldzet“ UE razem b'.ldzetu zUE
krajowego * krajowego *
1. Program:
Priorytet:
Dziatanie
Nazwa Projektu
Razem wydatki
2. Program:
Priorytet:
Dziatanie
Nazwa Projektu
Razem wydatki

Razem




(Nawa i adres instytucji kultury)

Zalgcznik nr 7 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021
z dnia 16 wrzeénia 2021 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2022 ROK

Dziat Rozdziat
Przewidywane Projekt planu | Wskazniki
Lp. Wyszczeg6lnienie wykonanie za 2021 rok | na 2022 rok (4:3)
w zi w zk %

1 2 3 4 5
A |PRZYCHODY OGOLEM (I+II+III)
| Przychody wlasne, z tego:
1.
2.
1

Dotacja z budzetu gminy, z tego:

Podmiotowa z budzetu gminy na dziatalno$¢ biezaca

=[]

Pozostale przychody, z tego:

KOSZTY OGOLEM (I+1I)

Koszty dzialalnosci, z tego:

NEEIE

Wynagrodzenia, w tym:

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Ul el
W N

Honoraria

N

Skladki na ubezpieczenia spoleczne

w

Skladki na Fundusz Pracy

e

Zuzycie materialow i energii, w tym:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Zakup uslug, w tym:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6




Pozostale koszty, w tym:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Koszty (amortyzacja oraz inne koszty nie bedace
wydatkami), z tego:

1. | Amortyzacja

Wynik finansowy (A-B)
C |Srednioroczna liczba etatow
D | Umowy zlecenia

Stan $rodkoéw na poczatek roku
Stan srodkoéw na koniec roku

Stan zobowigzan na poczatek roku
Stan zobowigzan na koniec roku

Stan naleznosci na poczatek roku
Stan naleznosci na koniec roku

Gltowny Ksiggowy

(miejscowosc¢ i data)

Dyrektor instytucji kultury




(Nawa i adres instytucji kultury)

Zalacznik nr 8 do Zarzadzenia
Burmistrza Kotaczyc nr 110/2021
z dnia 16 wrzesnia 2021 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Dziat Rozdziat
Liczba etatow Wynagrodzenia Srednia ptaca (w przeliczeniu
Lp. Wyszczegdlnianie na pelne etaty)
Ogodtem a. Nagrody jubileuszowe
b. Odprawy
2021 | 2022 | Przewidywane Plan na
Rok Rok wykonanie za | 2022 rok 2021 rok 2022 rok 2021 rok 2022 rok
2021 rok
a. a. X X
1. \Wynagrodzenia w tym: X X b. b.
a. a.
a wynagrodzenia osobowe b. b.
. X X X
b wynagrodzenia bezosobowe X X X
. X X X
c honoraria X X X




