ZARZADZENIE Nr 115/2021
BURMISTRZA KOLACZYC
z dnia 24 wrzeénia 2021 r.

w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Kolaczycach

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z p6zn. zm.), szczeg6lnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 99/2019 Burmistrza Kotaczyc z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie
aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci w Urzg¢dzie Miejskim w Kotaczycach wprowadza

si¢ nastepujace zmiany:

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 99/202019 Burmistrza Kotaczyc z dnia 28 czerwca 2019 roku
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

BURMISTRZ

Stanistaw Zyglowicz



zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 115/2021
Burmistrza Kotaczyc z dnia 24 wrzesnia 2021 roku

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci ustala
si¢ wykaz programéw komputerowych uzywanych w Urzedzie Miejskim w Kotaczycach:

1) System ,,Sprawny Urzad” firmy SOFTRES, 35-326 Rzeszow, ul. Zaciszna 44

Tabel 1.
Lp. Nazwa programu Data rozpoczecia Wersja
jego eksploatacji

1. | System finansowo - ksiegowy 01.07.2019 4.1.0.x

2. | Analiza budzetowa 01.07.2019 1.xX

3. | Portal e- VAT 01.07.2019 2.0.0.0

4. | Ewidencja $§rodkéw trwatych 01.07.2019 8.2.5.X

5. | Ewidencja zwrotow podatku akcyzowego 01.07.2019 15.11

6. | Podatek od srodkow transportowych 01.07.2019 1.1.46

7. | Ewidencja mienia komunalnego 01.07.2019 6.0.74

8. | Place 01.10.2012 3.5.X

9. | System Obstugi Kasy 01.07.2013 1.1.98

10. | System ewidencji podatkowej — wymiar 01.01.2013 3.0.xX

11. | System ewidencji podatkowej — ksiggowos$¢é 01.01.2013 3.0.xx

12. | System ewidencji optat za wywoz odpadow 01.07.2013 2.0.15.x
komunalnych — gospodarstwa domowe

13. | System ksiegowosci podatkowej - optata za 01.07.2013 3.0.xx
gospodarowanie odpadami komunalnymi -

14. | Ewidencja  $rodkéw  trwalych — modut 01.01.2021 1.00
inwentaryzacji

Ad 1. System finansowo — ksiegowy jest aplikacja przeznaczona do kompleksowej obstugi
wydziatéw finansowo - budzetowych instytucji sektora publicznego. Program pozwala na
dostosowanie funkcjonalno$ci do potrzeb 1 wymogoéw wynikajacych ze specyfiki dziatania
jednostki. Charakterystyczne cechy systemu to prosty i intuicyjny sposob obstugi, szeroki
zakres przetwarzanych informacji, ujednolicona konwencja prezentacji danych,
konfigurowalno$¢. Funkcjonalno$¢ systemu:

o kontekstowy tryb pracy, mozliwo$¢ definiowania i wprowadzania danych w dowolne;j

losci dziennikow czastkowych,

jednolita forma wizualizacji zbioréw danych,

tworzenie zaktadowego planu kont w powigzaniu z analitykg budzetows itp.,

dowolnos¢ przy definiowaniu segmentdéw konta,

ewidencjonowanie klasyfikacji budzetowej w podziale na wydatki, dochody, przychody

i rozchody z mozliwo$cig rozbudowy analityczne;,

e analiza budzetu w uktadzie zadaniowym, trdjstopniowy podziat: wydzial, dzialanie
i typ,

e projektowanie zmian do budzetu,

e bezposredni wglad w sumy i salda narastajace, miesi¢czne oraz dokumenty z wybranego
poziomu planu kont,

e analiza stanu nalezno$ci i zobowigzan kontrahenta,



« naliczanie sald dwustronnych dla kont rozrachunkowych,

e trzy etapy rejestracji zapisow w kartotece dokumentow pozwalaja na elastyczng prace
bez ograniczen zwigzanych z uzgadnianiem i zamykaniem okresoOw ksiggowych,

e ewidencjonowanie wydatkow strukturalnych,

o analiza klasyfikacji CPV,

o rozliczanie wydatkéw funduszu soleckiego,

e automatyczne tworzenie zapisOw rozrachunkowych przy dekretacji dokumentu,
rozliczanie, analiza zobowigzan i nalezno$ci,

o kartoteka sprzedazy i zakupow, generowanie rejestrow VAT, wydruk dokumentéw typu
faktura, nota odsetkowa, potwierdzenie salda, wezwanie do zaptaty,

e automaty przeksiegowujgce: zaangazowanie, koszty, plan finansowy, realizacje
zaangazowania i planu,

o kartotcka umoéw — analiza poszczegélnych etapéw realizacji w podziale na
zaangazowanie, koszty, wydatki,

o szablony dekretacji — state, powtarzajgce si¢ zapisy ksiegowe formutowane w schematy
ksiggowe,

e rozbudowany system raportowania: obroty na koncie, zestawienie obrotow i sald na
kontach, obroty na paragrafie, zestawienie stanOw na paragrafie, zestawienie realizacji
zadan, dziennik obrotéw, zestawienie zobowigzan i naleznosci i inne,

e zestawienia wynikowe: rachunek zyskow i strat, bilans jednostki, fundusz jednostki,

e wymiana danych z systemami zewnetrznymi poprzez zestandaryzowany bufor danych
(format xml),

o sprawozdawczo$¢ budzetowa, import/eksport sprawozdan w standardzie systemu
Bestia i Trezor,

e wspolpraca z innymi modulami pakietu w zakresie: pobierania naliczen funduszu
wynagrodzen - System Place, ksiggowania raportow kasowych — program Kasa,
ewidencji warto$ci majatku i naliczenia amortyzacji — Ewidencja srodkow trwatych.

Ad 2. Analiza budzetowa to oprogramowanie dla jednostek samorzadu terytorialnego
wspierajgce proces projektowania 1 analizy budzetu. System zapewnia szereg narzedzi
1 rozwigzan umozliwiajacych przeprowadzenie procedur zwigzanych z konstruowaniem oraz
uchwaleniem budzetu jst oraz jego zmian, tworzeniem Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz
analizy zaangazowania i realizacji budzetu. Zastosowane rozwigzania odzwierciedlaja procesy
przebiegajace podczas prac nad budzetem jst poczawszy od sktadania propozycji planow
finansowych, korekty skarbnika po akceptacj¢ i agregacje danych do Uchwaty Budzetowe;j.
System umozliwia sktadanie propozycji zmian planu budzetowego w podziale na jednostki
organizacyjne, wydzialy oraz dysponentow S$rodkéw. Proces planowania moze by¢
prezentowany w uktadzie klasyfikacyjnym oraz zadaniowym. Funkcjonalnos¢ systemu:

e mozliwo$¢ zapoznania si¢ z danymi sprawozdan za posrednictwem mechanizmu

portalu,
e mozliwo$¢ bezposredniego pobrania danych ze sprawozdan do systemow
zewngtrznych,

e pobrane dane mozna przetwarzac i porownywac w aplikacjach zewnetrznych.

Ad 3. Portal e- VAT to modut do zdalnego przesytania sprawozdan "e- VAT", ktory opiera
si¢ na serwisie internetowym pozwalajagcym na uwierzytelnienie uzytkownika bedacego
przedstawicielem  jednostki podrzednej i przestanie deklaracji do  jednostki
nadrzednej. Funkcjonalno$¢ modutu:



Ad 4.

uwierzytelnienie mozliwe jest za pomoca wczes$niej zdefiniowanego loginu i hasta badz
przy uzyciu platformy ePUAP,

przesytanie deklaracji w postaci pliku wygenerowanego z Systemu Finansowo-
Ksiggowego, badz poprzez reczne uzupehlienie wszystkich wymaganych pol
w formularzu na stronie www,

automatyczny przesyl danych do jednostki nadrzednej, gdzie moga one zostaé
zweryfikowane oraz zatwierdzone lub odrzucone z podaniem przyczyny,

wyswietlanie w serwisie www statuséw sprawozdan dzigki czemu uzytkownicy
z jednostek podrzednych moga $ledzi¢ stan wysylki.

Program Ewidencja Srodkéw Trwalych przeznaczony jest w gléwnej mierze dla

instytucji budzetowych dysponujgcych majatkiem 1 prowadzacych pelng analize jego
sktadnikow. Aplikacja pozwala na szczegdtowa rejestracje, ewidencjonowanie posiadanego
majatku W postaci: srodkéw trwalych, warto$ci niematerialno— prawnych oraz przedmiotow
w uzytkowaniu (matowarto$ciowe sktadniki majatku). Dzigki przejrzystemu menu mozna
sprawnie wprowadza¢ nowe informacje, a rozbudowany panel filtru pozwala na szybkie
wybranie danych z interesujacego zakresu. Funkcjonalnos$¢ systemu:

przyjecie srodka trwatego do ewidencji z uwzglgdnieniem nastgpujacych danych:
numer inwentarzowy, symbol, nazwa $rodka; do kazdej kartoteki jest przypisywana
faktyczna lokalizacja oraz odpowiednia klasyfikacja srodka trwatego z podzialem na
grupy, podgrupy i rodzaje; wprowadzane sg dane dotyczace stopy amortyzacji, wartosci
umorzenia, data i numer dowodu przyje¢cia, rok produkcji lub oddania do eksploatacji,
nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej, uwagi itp.

ewidencjonuje wszystkie zdarzenia zwigzane ze $rodkami trwatymi i tworzy dla nich
odpowiednie wydruki; odbywa si¢ to w oparciu o stosowne zapisy ksiggowe tj.: bilans
otwarcia, odbidr techniczny, amortyzacje miesieczng , modernizacj¢, zmiang miejsca
uzytkowania, likwidacje¢ czeSciowa lub catkowita, co pozwala na $ledzenie wszystkich
operacji od zakupu $rodka trwalego az do jego likwidacji,

OT - przyjecie do ewidencji

BO - bilans otwarcia

AM — amortyzacja miesi¢czna

LC — likwidacja czg$ciowa

LT — Likwidacja trwata

MS — modernizacja

PR — przeszacowanie

ZM — zmiana miejsca uzytkowania

automatyczne naliczanie na caly rok kwot amortyzacji miesigcznych w uktadzie
liniowym,

aplikacja oferuje rézne sposoby amortyzacji srodkow trwatych: liniowa, degresywna,
na okres$long 1lo$¢ rat, reczng oraz zamortyzowanie srodka trwatego jedna rata, zaraz po
jego wprowadzeniu na stan,

aktualizacja danych z automatycznym uwzglednianiem wptywu tych zmian na
naliczanie amortyzacji i umorzenia,

przecena (modernizacja lub likwidacja czgsciowa) srodka trwalego, (zmiana wartoSci
inwentarzowej 1 umorzenia) z aktualizacjg zmian naliczen amortyzacji 1 umorzenia,
przeszacowanie wartosci Srodkow trwalych w wybranej grupie z mozliwoscia
przeszacowan przy réznych wspolczynnikach kolejnych przedzialow lat (w ciggu roku
lub na poczatku roku),

likwidacja srodka z przeniesieniem do kartoteki srodkow zlikwidowanych,



Ad 5.

zakonczenie roku i naliczenie bilansu otwarcia na rok nastgpny,

automatyczne naniesienie na kartoteki dokumentéw amortyzacji na caly rok
ewidencyjny — wykonywane podczas operacji zamkniecia roku,

mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji przedmiotow w uzytkowaniu w sposob ilosciowy
lub ilosciowo — warto$ciowy, dodatkowym atutem obstugi kartoteki przedmiotow
w uzytkowaniu jest mechanizm cech, ktory pozwala na powielanie juz istniejacych
rekorddéw, co znacznie przyspiesza wprowadzanie danych,

uzyskiwanie na biezaco dowolnej informacji o wybranym $rodku trwatym lub o grupie
srodkow - wyswietlanie lub wydruk zestawien dla wybranych grup, dziatow lub
obiektoéw np.: wykaz $rodkow przyjetych, przekazanych pomiedzy dziatami lub
skreslonych w danym okresie z ewidencji, zestawienie umorzen i amortyzacji sSrodkéw
w danym okresie, itp.

wydruki: karty §rodka trwatego, rejestru analitycznego, listy srodkow zlikwidowanych
lub przyjetych do ewidencji w danym roku, arkusz spisu z natury, o$wiadczenia
o odpowiedzialnos$ci materialne;j,

wydruk zestawienia rocznego dla wszystkich grup (warto$ci inwentarzowe,
amortyzacja i umorzenia, zwigkszenia, zmniejszenia itp)

zapis aktualnego stanu ewidencji do archiwum,

wspoOtpraca z innymi modutami wchodzacymi w sktad ZSI "Sprawny Urzad".

Program Ewidencja zwrotéow podatku akcyzowego to aplikacja pozwalajaca na

prowadzenie szczegotowej ewidencji wnioskow 1 wydawanych decyzji zwigzanych ze zwrotem
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgedowego wykorzystanego do produkcji
rolnej. Program dzigki zastosowanym rozwigzaniom umozliwia uzytkownikowi prowadzenie
peinej obstugi petenta - od rejestracji wniosku, poprzez przeliczenie, wydanie i wydruk decyzji,
po przygotowanie list wyptat. System dzigki przejrzystej budowie prowadzi operatora poprzez
kolejne etapy pracy z programem, intuicyjny i elastyczny interfejs uzytkownika pozwala na
dostosowanie wybranych funkcjonalnosci do potrzeb osoby wprowadzajacej dane. Zestawienia
1 raporty oraz pelna sprawozdawczo$§¢ gwarantuja uzyskanie szczegdtowej informacji.
Funkcjonalno$¢ systemu:

definiowanie parametrow wejsciowych dla okreséw rozliczeniowych,
rejestracja wnioskow ztozonych przez producentéw rolnych,

wglad w dane systemu Ewidencja Podatkowa - informacja o gruntach,
zatwierdzenie wnioskow 1 przeliczenie kwoty zwrotu,

wydruk decyzji 1 postanowien,

generowanie wniosku o dotacje,

przygotowanie list wyplat: kasa/ bank,

wydruk przelewoéw w formie tradycyjnej lub zapis do pliku w formacie Elixir
(bankowo$¢ elektroniczna),

rejestr wnioskdéw 1 inne zestawienia,

generowanie sprawozdania okresowego i rocznego,

rozliczenie okresowe i roczne z otrzymanych dotacji.

Ad 6. Podatek od srodkéw transportowych jest programem umozliwiajacym kompleksowa
obstuge referatu podatkowego w =zakresie ewidencjonowania podatku do $rodkow
transportowych w jednostkach administracji samorzadowej. Umozliwia automatyczne
generowanie dowolnych zestawien oraz wydrukow potrzebnych w biezacej pracy.



Ad 7. Ewidencja mienia komunalnego jest programem wspomagajgcym urzad w zakresie
zadan dotyczacych ewidencjonowania mienia komunalnego wynikajacych z Ustawy
o gospodarce nieruchomosciami. Aplikacja ta wspomaga prowadzenie rejestru dziatek
gminnych z uwzglednieniem ich zabudowy oraz sposobu zagospodarowania. Rozbudowany
system raportowania i filtrowania danych pozwala na sprawny nadzér nad posiadanym
mieniem. Funkcjonalno$¢ systemu:

e prowadzenie rejestru dziatek bedacych we wladaniu gminy, rozbudowane mozliwosci
wyszukiwania i selekcji gruntow wedlug dowolnego kryterium,

e prowadzenie rejestru dzierzawcow, uzytkownikéw wieczystych z szybkim ich
wyszukiwaniem 1 kontrolg terminowos$ci naliczania optat w powigzaniu z rejestrem
dziatek,

e historia dziatki od momentu wprowadzenia do ewidencji (informacje dotyczace
sposobu nabycia, podziatu, zbycia, zabudowy, dzierzawcdw, toczacych si¢ postepowan
itp.),

e prowadzenie ewidencji budynkow i lokali (zabudowa dziatek),

e wydruki uméw dzierzawnych, pism, korespondencja z dzierzawcami itp.,

e naliczanie optat z tytulu dzierzawy oraz wieczystego uzytkowania gruntow i/lub
nieruchomosci, wedlug odpowiednich algorytmow,

o wystawianie faktur VAT i rachunkéw za czynsze dzierzawne wraz z dodatkowymi
optatami (media itp.),

e rozbudowany system raportOw i zestawien.

Ad 8. Program Place realizuje zadania zwigzane z obstuga kartoteki wynagrodzen
pracownikow: wyptat z tytutu umow zlecen, uméw o dzieto, wyptat radnych, sottyséw oraz
inne czynno$ci wykonywane przez jednostke. Atutem programu jest jego czytelna forma
prezentacji danych, grupa kreatorow wspomagajaca pracg, rozbudowane metody selekcji
informacji, przejrzyste wydruki oraz walidacja wynikdw. Program posiada szeroki wachlarz
gotowych sktadnikow wynagrodzen. Funkcjonalno$¢ systemu:

e prowadzenie kartoteki ptacowej oraz pelne naliczanie i prowadzenie list ptac,

e prowadzenie wyplat z tytutu umoéw zlecen oraz uméw o dzieto, wyptat zwigzanych
z obstuga radnych 1 soltyséw oraz zadan realizowanych w formie komisji,

e wydruki list ptac, paskow dla pracownikow, zestawien, list zbiorowych, przelewow,
zaswiadczen, kart wynagrodzen, kart zasitkowych, zastepczych asygnat zasitkowych,
deklaracji PIT,

e automatyczne naliczanie wynagrodzen zwigzanych z przerwami w pracy,
a w szczegolnosci wynagrodzenia chorobowego, wyplat zasitkow z ubezpieczenia
spolecznego oraz innych przerw w pracy,

e automatyczne naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego (,,trzynastka”),

o eksport naliczonych list ptac do programu Platnik,

o eksport naliczonych list ptac w postaci przelewow elektronicznych,

e automatyczna dekretacja list ptac,

e wspolpraca z modutami wchodzacymi w sktad ZSI "Sprawny Urzad".

Ad 9. System Obstugi Kasy jest programem majacym za zadanie kompleksowe prowadzenia
kasy urzedu. System w szerokim zakresie wykorzystuje mozliwosci srodowiska Windows
(przejrzyste wydruki graficzne, czytelna forma prezentacji, rozbudowane metody selekcji
danych, przyjazny interfejs itp.). Funkcjonalno$¢ systemu:



e przyjmowanie wpflat i wyptat na wybrane raporty kasowe,

e wydawanie dokumentow KP, KW, PO itp.,

e dwukierunkowa wspotpraca z pozostalymi systemami rozliczajacymi dochody
budzetowe,

e generowanie raportow kasowych oraz okresowych zestawien z mozliwoscig ich
dowolnego filtrowania,

e obstuga kodow kreskowych umieszczanych na wydrukach z systemow rozliczajacych
dochody budzetowe (np. nakazy ptatnicze w systemie podatkowym),

o identyfikacja ptatnika za pomocg czytnika kodow kreskowych,

e wspodlpraca zaréwno z tradycyjnymi drukarkami iglowymi jak 1 drukarkami
atramentowymi czy laserowymi,

e mozliwo$¢ samodzielnego tworzenia i modyfikowania wzoréw wydrukéw za pomoca
wbudowanego edytora tekstu,

e integracja z innymi modulami wchodzacymi w skiad pakietu ,,Sprawny Urzad”
(ksiggowos¢ podatkowa, system FK).

Ad 10. System ewidencji podatkowej — wymiar jest jednym z podstawowych modutow
pakietu ,,Sprawny Urzad” wspomagajacym referaty podatkowe w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustaw: o podatkach 1 optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku le§nym,
Ordynacji podatkowej oraz stosownych aktow wykonawczych. Aplikacja ta posiada wiele
funkcjonalno$ci oraz mechanizmow wykorzystujacych mozliwosci $rodowiska Windows
(konfigurowalne wydruki graficzne, czytelna forma prezentacji danych, rozbudowane metody
selekcji danych). Funkcjonalno$¢ systemu:

ewidencja kart podatnikow z uwzglednieniem podziatu na pozycje rejestrowe, dziatki,

grunty, nieruchomosci,

e wydruk decyzji wymiarowych z uwzglednieniem pieczatek, kodow kreskowych,
indywidualnych numeréw kont bankowych,

e algorytm obliczeniowy uwzgledniajacy zmiany opodatkowania w czasie roku (rézne
sposoby naliczania podatku rolnego, ulg) bez koniecznos$ci zaktadania nowej karty -
wydruk odpowiednich decyzji zmieniajacych,

e jeden program umozliwiajacy naliczanie wymiaru zarowno dla osob fizycznych jak
I prawnych,

e Wspdlpraca z systemami bankowymi w zakresie obslugi ptatnosci masowych
(indywidualne numery kont bankowych na decyzjach, elektroniczne wyciagi),

e Scista integracja z innymi modutami wchodzacymi w sklad pakietu : "Sprawny Urzad"

(Ksigegowos¢ Podatkowa, Kasa, System Finansowo- Ksiegowy, Akcyza).

Ad 11. System ewidencji podatkowej — ksiegowo$¢ jest programem przeznaczonym do
obstugi referatu podatkowego w zakresie rozliczania 1 windykacji nalezno$ci podatkowych.
Scisle wspotpracuje z modutem naliczajacym wymiar podatkow. Rozbudowana funkcjonalnosé
programu pozwala na kompleksowa obstuge podatnika w zakresie rozliczania konta
osobowego. Program pozwala na szybkie ksiggowanie i przejrzysty dostep do danych. Bogata
gama zestawien i1 pelna sprawozdawczo$§¢ gwarantuja uzyskanie szczegdlowej informacji.
Funkcjonalno$ci systemu:

e prowadzenie oddzielnej ewidencji kont z zakresu 221 — naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, 226 — naleznosci dlugoterminowe, 991 — rozliczenia z inkasentami,
e kontekstowe rozdzielenie osob fizycznych i1 prawnych,



wprowadzanie dokumentéw z automatycznym rozbiciem na analityke budzetowa:
przypis poczatkowy, przypisy/odpisy w ciagu roku, umorzenia, wplaty, zwroty,
przeksiggowania, roztozenie na raty, przeniesienie na hipoteke, zmiana terminu
ptatnosci,

windykacja nalezno$ci: upomnienia, tytuty wykonawcze,

prowadzenie rejestrow upomnien, tytutdow wykonawczych, przypiséw i odpisow;
informacja o biezacej stanach kont (zalegtosci, nadplaty, nalezne odsetki do pobrania),
obstuga inkasenta — przygotowywanie i wydruk kontokwitariuszy, rozliczanie,
wydawanie zaswiadczen i pism: ZAS-W, postanowienie o zarachowaniu itp.,
automatyczne przeksiggowania nadplat, pobranie wptat z kasy oraz ksiggowanie
elektronicznych wyciagdéw bankowych,

raporty: lista zaleglosci, nadptat, wplat, zwrotdw, zestawienia analityczne w ujeciu
budzetowym itp.,

sprawozdawczo$¢: Rb-27S, Rb-N,

komunikacja z petentem za posrednictwem bramki SMS,

szeroki wachlarz wydrukow,

integracja z innymi modutami wchodzacymi w sklad pakietu "*Sprawny
Urzad" (wymiar podatkow, kasa, system obiegu dokumentow).

Ad 12. System ewidencji oplat za wywoz odpadéw komunalnych — gospodarstwa domowe
wspomaga realizacje¢ zadan urzedu wynikajacych z wprowadzenia ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku na terenie gminy. Pozwala na obstuge zagadnien zwigzanych z ewidencja
i naliczaniem optat za odbior odpadéw komunalnych. Funkcjonalno$¢ czesci naliczajaco-
ewidencyjnej:

ewidencja kartotek z uwzglednieniem ich danych (adres posesji, ilo$¢ 0s6b
zamieszkujacych dang posesje, zuzycie wody, powierzchnia mieszkalna itp.),
szczegotowa ewidencja danych wilascicieli ( w tym takze obstuga wspotwlasnosci),
dowolny podziat optaty $mieciowej na raty (miesigczne, dwumiesigczne, kwartalne
itp.),

mozliwo$¢ wprowadzenia zmian sposobu naliczania optaty w ciggu roku (naliczania
optaty za dowolne okres zamieszkiwania),

mozliwo$¢ wydruku deklaracji na optate Smieciowa wedtug wlasnego wzoru,
ewidencja podmiotow uprawnionych do wywozu,

monitoring wywozu $mieci (znakowanie pojemnikow lub workow kodami
kreskowymi),

ewidencja szamb bezodptywowych i ich wywozow,

rozbudowany system raportow i zestawien za dowolne okresy,

mozliwo$¢ importu danych z zewngtrznych plikow o okreslonym standardzie,

wydruk etykiet z kodami kreskowymi do znakowania workéw lub pojemnikdéw na
Smieci.

Ad 13. System ksiegowosci podatkowej - oplata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi — wspomaga realizacj¢ zadan urz¢du wynikajacych z wprowadzenia ustawy
o utrzymaniu czystos$ci i porzadku na terenie gminy. Pozwala na obstuge zagadnien zwigzanych
Z pobieraniem optat za odbiér odpadéw komunalnych. Funkcjonalno$¢ czesci rozliczajace;:

ewidencja kart kontowych zgodna z ustawg o rachunkowosci oraz ordynacja podatkowa
z uwzglednieniem podziatlu na solectwa lub obrgby,



Ad 14.

zapisy wszystkich operacji ksiggowych na odpowiednich kontach podatnikow
dokonywane sg w systemie dwustronnym z uwzglednieniem ksiggowan na kontach
przeciwstawnych i odpowiednich stronach WN, MA,

zapis ksiegowan na odpowiednich paragrafach budzetowych,

wizualizacja danych na kontach w uktadzie budzetowym,

informacja o aktualnym stanie zadluzenia na koncie oraz o wysoko$ci naleznych
odsetek na dany dzien,

zapisy ksiggowe grupowane sg w obrebie odpowiedniego typu ksiegowania (np. rejestr
wymiarowy, raport kasowy, wycigg bankowy, itp.); wszystkie te grupy majg mozliwos¢
zbiorczego zaksiggowania i zablokowania,

mozliwos¢ wprowadzania rozlozenia nalezno$ci na raty i1 przesunig¢cia termindéw
ptatnosci,

ksiggowanie wplat z uwzglednieniem automatycznego ksiggowania na najstarsze
nalezno$ci i automatyczne dzielenie kwot wplaty na naleznos$¢ gtéwna, odsetki, koszty
egzekucji,

mozliwos¢ wydrukéw upomnien i tytutow wykonawczych oraz prowadzenie ich
ewidenciji,

wydruk sprawozdan RB - 27 oraz RB - N na podstawie zapisow dokonanych na
poszczeg6lnych kontach,

wieloptaszczyznowa analiza wprowadzanych danych i mozliwo$¢ ich raportowania
w postaci wydrukow,

automatyczne ksiegowanie wptat na podstawie elektronicznego wyciagu bankowego
przy uruchomieniu indywidualnych rachunkow bankowych w systemie wymiarowym,
wspotpraca z czytnikiem kodoéw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika
1 automatycznego wprowadzania dowodow wptat sygnowanych kodami kreskowymi,
Scista integracja z innymi modutami wchodzacymi w sktad pakietu : "Sprawny Urzad"
(Ksiggowos¢ Podatkowa, E- Nalezno$ci).

Ewidencja $Srodkow trwalych — modul inwentaryzacji — utatwia przeprowadzenie

inwentaryzacji. Funkcjonalnos$¢ systemu:

oszczgdnos$¢ czasu potrzebnego na spisanie przedmiotoOw oraz wypelnienie formularzy,
mozliwoS$ci przeprowadzenia inwentaryzacji na wielu stanowiskach komputerowych,
wyeliminowanie pomytek dzieki zastosowaniu technologii kodéw kreskowych,
automatyczne generowanie formularzy spisdw z natury oraz informacji o nadwyzkach
1 niedoborach sktadnikow majatku,

system dziatan zwigzanych za spisem sktadnikow majatkowych,

wspolpraca z urzgdami zewnetrznymi danych oraz drukarka etykiet.

2) Programy Firmy T-SOFT s.c. 30-702 Krakéw, ul. Romanowicza 17
Tabel 2.
Lp. Nazwa programu Data rozpoczecia Wersja
jego eksploatacji
1. Program ,,Przelewy” 2001 2014.3.1

Ad 1. Program Przelewy dziatajacy w §rodowisku Windows stuzy do wystawiania przelewow
kontrahentom. Dokumenty te mogg by¢ "malowane" zgodnie z obowigzujacymi w réznych
bankach wzorami, lub do nadruku informacji mozna wykorzysta¢ gotowe druki akcydensowe



formatu A-4. Program zapamigtuje liste wystawionych danemu kontrahentowi przelewow, jak
rowniez listg wszystkich przelewow, pozwala na wydruk "Bankowego zbiorczego dowodu
obcigzeniowego". Oprocz przelewow bankowych istnieje mozliwos¢ przygotowania
przelewow podatkowych i do ZUS na odpowiednich drukach akcydensowych formatu A-4.

3) Asseco Poland SA 35-322 Rzeszow, ul. Olchowa 14

Tabel 3.
Lp. Nazwa programu Data rozpoczecia Wersja
jego eksploatacji
1. | Program Platnik 1999 10.02.002

Ad 1. Program Platnik umozliwia wysytanie dokumentéw ubezpieczeniowych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) w formie elektronicznej. Program jest bezptatny, dziata
jednak wyltacznie pod systemem MS Windows. Platnik posiada m.in. funkcje:
przygotowywania dokumentéw ubezpieczeniowych oraz ich weryfikacji, a takze wydruku
dokumentéw. Po uzyskaniu certyfikatu klucza publicznego istnieje mozliwos¢ przekazywania
w formie elektronicznej do ZUS dokumentow droga teletransmisji lub na no$nikach (ptytach
CD). Oprocz tego Platnik zapewnia import danych z systemu kadrowo-ptacowego, utrzymanie
danych historycznych 0s6b ubezpieczonych, drukowanie przelewow bankowych i dokumentow
wplaty, przygotowywanie przelewow bankowych w formie pliku tekstowego. Od stycznia 2012
roku istnieje mozliwo$¢ wysytania dokumentéw ubezpieczeniowych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (ZUS) przy pomocy oprogramowania Bukigo 1.0 firmy Forca sp z o.0.

4) Sputnik Software Sp. z 0.0. 60-104 Poznan, ul. Klinkierowa 7

Tabel 4.
Lp. Nazwa programu Data rozpoczecia Wersja
jego eksploatacji
1. | Besti@ 2006 7.012.03.02
2. | SJO Bestia 2006 7.015.03.05

Ad 1. Program BeSTi@ stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego.
Umozliwia pracg¢ w realizacji zadan w zakresie:

e planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

e sporzadzania sprawozdan jednostkowych 1 zbiorczych w miesi¢cznych 1 kwartalnych
okresach sprawozdawczych,

e sporzadzania Dbilansow  jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw  pomocniczych, bilansow tacznych  jednostek
organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilansow
z wykonania budzetu JST, bilansu skonsolidowanego, a takze rachunkéw zysku 1 strat
oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki,

e graficznego przedstawiania danych planistycznych i danych z wykonania budzetu za
pomoca modutu raportowego,

e wymiany danych migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalng izba
obrachunkowg bez uzycia zewnetrznych programow pocztowych; program wspomaga
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takze prace zwigzane z nadzorem regionalnych izb obrachunkowych nad dziatalnoscig

jednostek samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosci program utatwia wydawanie opinii o:

mozliwosci splaty kredytu, pozyczki lub wykupu papieréw wartosciowych,
mozliwo$ci sfinansowania deficytu budzetowego oraz prognozy ksztaltowania sig¢
dtugu publicznego,

przedktadanych projektach budzetow jednostek samorzadu terytorialnego wraz
z informacjami o stanie mienia jednostek samorzadu terytorialnego i objasnieniami,
przedktadanych przez zarzady powiatdéw 1 wojewddztw oraz przez wojtoOw
(burmistrzow, prezydentéw miast) informacjach o przebiegu wykonania budzetu za
pierwsze polrocze,

przedktadanych przez zarzady powiatdéw 1 wojewddztw oraz przez wojtoOw
(burmistrzow, prezydentow miast) sprawozdaniach z wykonania budzetu.

Ad 2. Program SJO BeSTi@ stuzy do poprawy zarzadzania finansami jednostki samorzadu
terytorialnego na poziomie jej jednostek organizacyjnych. Umozliwia pracg w realizacji zadan
w zakresie:

planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez
wszystkie jego zmiany,

sporzadzania sprawozdan jednostkowych w miesiecznych i kwartalnych okresach
sprawozdawczych,

sporzadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych,
bilansow z wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego,

wymiany danych miedzy jednostkami organizacyjnymi a jednostka samorzadu
terytorialnego.



